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*Seznam izrazov

Izraz Opis pomena

BANKA Nova KBM d.d.

BS Banka Slovenije

BANKA je banka, preko katere prejemnik e-raCuna prejema e-racune od

PREJEMNICA E- izdajateljev za katere se je prijavil ha prejemanje preko Poslovnega

RACUNA Bank@Neta

B2B shema SEPA DB dolo¢a pravila, standarde in postopke za izvajanje direktnih
obremenitev SEPA, kjer sta tako plagnik kot prejemnik placila pravna
oseba

CASH Upravljanje denarnih sredstev na racunih h€erinskih podjetij doma in v

MANAGMENT tujini

CEZIyIEJNA je placilna transakcija med drzavama clanicama v katerikoli valuti drzav

PLACILNA ¢lanic; Nova KBM d.d. opravlja negotovinski placilni promet v naslednjih

TRANSAKCIJA valutah drzav €lanic: EUR, GBP, DKK, SEK, NOK, CHF (Liechtenstein),

PLN, BGN, HUF, CZK in HRK

DATUM VALUTE

je dan, ko banka odobri ali bremeni racun in se uposSteva pri obracunu
obresti

DELOVNI DAN

je dan, ko pla¢nikova ali prejemnikova banka, ki sodeluje pri izvrSitvi
placilne transakcije, posluje tako, da omogoca izvrSevanje placilnih
transakcij svojemu uporabniku

DOLZNIK

Je oseba za katero je izkazana obveznost placila

DOMACA
PLACILNA
TRANSAKCIJA

je placilna transakcija znotraj Slovenije v katerikoli valuti drzav ¢lanic;
Nova KBM d.d. opravlja negotovinski placilni promet v naslednjih
valutah drzav ¢lanic: EUR, GBP, DKK, SEK, NOK, CHF (Liechtenstein),
PLN, BGN, HUF, CZK in HRK

DRUGA PLACILNA
TRANSAKCIJA

je plagilna transakcija znotraj Slovenije ali plagilo med drzavama
¢lanicama v katerikoli valuti tretjin drzav ali placilna transakcija s tretjo
drzavo v katerikoli valuti; Nova KBM d.d. opravlja negotovinski placilni
promet v naslednjih valutah tretjih drzav: AUD, USD, CHF, CAD, HRK,
JPY, RSD, BAM, RUB, MKD

DOMACA
PLACILNA
TRANSAKCIJA

je placgilna transakcija znotraj Slovenije v katerikoli valuti drzav ¢lanic ali
plailo med drzavama clanicama v katerikoli valuti tretjin drzav oz.
placilna transakcija s tretjo drzavo v katerikoli valuti; Nova KBM d.d.
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opravlja negotovinski placilni promet v naslednjih valutah tretjin drzav
AUD, BAM, CAD, CHF, JPY, MKD RSD, RUB in USD

DRUZBA

pojem se uporablja za gospodarske druzbe in druge pravne osebe, ki
jim veljavni pravni red priznava "pravno osebnost" — t. i. pravne osebe
civilnega in javnega prava

DRZAVA CLANICA

je drzava €lanica Evropske unije ali drzava podpisnica Sporazuma o
ustanovitvi Evropskega gospodarskega obmodja (v nadaljevanju EGP)

ENKRATNO naklju¢no oblikovano zaporedije 6 Stevilk, ki se spreminja in je veljavno

GESLO le enkrat

ENOLICNA Pomeni Stevilko transakcijskega raCuna uporabnika pri banki oz.

IDENTIFIKACIJSKA Stevilko, ki se v placilni transakciji uporablja za nedvoumno identifikacijo

OZNAKA uporabnika in/ali njegovega placgilnega racuna

E-DOKUMENTI so elektronska oblika dokumentov (bremepis, dobropis, narocilnica,
dobavnica), ki jih izdajatelj posreduje prejemniku preko sistema E-racun

E-ODJAVA je elektronska oblika odjave na prejemanje e-Racuna, ki jo banka
prejemnika e-racuna posreduje izdajatelju e-racuna

E-PRIJAVA je elektronska oblika prijave na prejemanje e-Racuna, ki jo banka
prejemnika e-racuna posreduje izdajatelju e-Racduna

E-RACUN racun izdan v standardni elektronski obliki in skladno z zakonskimi

predpisi iz tega podroc¢ja. e-Racun enakovredno zamenjuje racun v
papirni obliki, ki ga izdajatelj racuna posreduje prejemniku racuna za
opravljeno storitev/izstavljeno blago idr.

E-POVRATNICA

je obvestilo o prejeti/zavrnjeni e-Prijavi/e-Odjavi ali e-Racunu.

V sistemu e-Racun ta dokument ni obvezen. Prejem e-Povratnic je
odvisen od

tega ali je izdajatelj/uporabnik posredoval e-Povratnico.

IDENTIFIKACIISKA
KARTICA

je identifikacijski in varnostni instrument, s pomocjo katerega se
identificirate ob prijavi za opravljanje storitev Poslovnega Bank@Neta;
identifikacijska kartica oblikuje ¢asovno spremenljivo ENKRATNO
GESLO (kodo), ki zagotavlja varno identifikacijo uporabnika ob izvedbi
storitve

IMETNIK

je lastnik racuna v Novi KBM d.d.

INTERNI PLACILNI

je placilni nalog, ki se glasi v dobro transakcijskih in drugih raCunov v

NALOG Novi KBM d.d.
IZDAJATELJ je subjekt, ki izda e-Racun in ima s prejemnikom e-Racuna sklenjeno
E-RACUNA poslovno razmerje
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KREDITNO
PLACILO

je placilna storitev pri kateri placnik odredi izvrSitev posamezne placilne
transakcije ali ve€ placilnih transakcij svojemu ponudniku; med kreditna
placila so vklju€eni placilni nalog, trajni nalog in mnozi¢no plac€ilo SEPA

KRITJE

so denarna sredstva na TRR in odobrena prekoralitev stanja na
racunu, ki tvori t. i. razpolozljivo stanje na raCunu

KRITJE NA
RACUNU

je vsota pozitivnega stanja na TRR (v domadi in tujih valutah) in
odobrene prekoraditve stanja sredstev na racunu

MNOZIENO SEPA
PLACILO

je zbir (paket) placilnih nalogov SEPA, ki se izvrSi v breme placnikovega
racuna v skupnem znesku paketa in odobri vec raCunov enega ali ve¢
prejemnikov placila v drzavi €lanici

NABIRALNIK

je zavihek znotraj aplikacije Poslovni Bank@Net, ki omogo€a uvoz in
posiljanje datotek z e-Racuni, e-Prijave/e-Odjave, e-Dokumenti, SEPA
mnozi¢nimi placili in SEPA direktnimi obremenitvami, odprtje in
spremembo akreditiva, polnjenje in praznjenje poslovne predplaéniske
kartice VISA, prejemanje e-Racunov, obvestil o marketinskih akcijah in
novostih ter ostalih sporoCil po razliénih vrstah poslov (MONETA,
depoziti, krediti, kartice, vrednostni papirji, racun, idr.)

PAKET

je datoteka, ki lahko vsebuje skupino placilnih nalogov ali datoteko z e-
Racuni, SEPA direktnimi obremenitvami ali mnozi¢nimi SEPA placili

PBN

je kratica za Poslovni Bank@Net — elektronsko banénistvo za podjetja

PIN

(Personal ldentification Number) je osebna identifikacijska Stevilka,
zaporedje 4 znakov, ki jih dolo¢a banka

PLACILNA
STORITEV

VKklju€uje: polog gotovine na TRR, dvig gotovine s TRR, izvrSevanje
placilnih transakcij v breme in v dobro TRR, izvrSevanje placilnih
transakcij, pri katerih so denarna sredstva zagotovljena z odobritvijo
posoijila uporabniku; placilne storitve iz prejSnjega odstavka vklju€ujejo
tudi izvrSevanje placilnih transakcij z direktnimi obremenitvami, s
placilnimi karticami ali podobnimi napravami ali s kreditnimi placili

PLACILNA
TRANSAKCIJA

je dejanje pologa, prenosa ali dviga denarnih sredstev, ki ga odredi
placnik ali prejemnik placila, pri Cemer je izvrSitev placilne transakcije
preko banke neodvisna od osnovnih obveznosti med pla¢nikom in
prejemnikom placila

PLACILNI
INSTRUMENT

pomeni vsako napravo ali niz postopkov oziroma oboje, ki so
dogovorjeni med posameznim uporabnikom in njegovo banko in je
vezan le na tega uporabnika z namenom, da ga uporabi za odreditev
placilnega naloga (kot na primer placilne kartice, elektronska banka)

PLACILNI NALOG

je navodilo plaénikovi banki, s katerim pla¢nik ali prejemnik placila
odredi izvedbo placilne transakcije

PLACNIK

je pravna ali fizi€na oseba, ki odredi placilno transakcijo tako, da izda
placilni nalog ali zagotovi soglasje k izvrsitvi placilnega naloga, ki ga
izda prejemnik placila

Navodila za uporabnike Poslovnega Bank@Neta



@& novakbm

otp group

PODPISNIK oseba, ki je pooblasceni placnik in ima pravico razpolagati z denarnimi
sredstvi

POOBLAS(:)EN EC, jefiziCna oseba, ki je pooblas&ena za razpolaganje z denarnimi sredstvi

POOBLASCENA na ban&nih racunih drugih oseb

OSEBA

PBN je kratica za Poslovni Bank@Net (elektronsko banénistvo za podjetja)

POZARNI ZID je na spletu ime za varnostni sklop, ki lo€i zunanji del omrezja (svetovni
splet) od notranjega dela omreZja banke (intranet) in onemogoca
neavtoriziran dostop do podatkov

PREJEMNIK je fizitna ali pravna oseba, ki ji je e-raun namenjen in ima z

E-RACUNA izdajateljem e-racuna sklenjeno poslovno razmerje

PREJEMNIK je fizi€na ali pravna oseba, ki je predviden prejemnik denarnih sredstev,

PLACILA ki so bila predmet placilne transakcije

PRISTOPNICA je pristopna izjava o nameri opravljanja storitev preko Poslovnega
Bank@Neta

RAZPOLOZLJIVO pomeni stanje na TRR, pove€ano za odobreno prekoralitev v domadi

STANJE NA TRR

valuti in zmanj8ano za ostale obveznosti iz poslovanja TRR (npr.
rezervacije sredstev, placilni nalogi v ¢akalni vrsti za tekoci datum)

REFERENCNI
MENJALNI TECAJ

je menjalni tecaj, ki se uporablja kot osnova za izraCun kakrsnekoli
menjave valut in ga ponuja banka ali prihaja iz neodvisnega vira, ki je
dostopen javnosti

REFERENCNA
OBRESTNA MERA

je obrestna mera, ki se uporablja kot osnova za izra€un obresti in prihaja
iz neodvisnega vira, ki je dostopen javnosti in ga lahko preverita obe
stranki

REFERENCA
PLACILA

je sklop znakov, ki se uporablja za prepoznavanje in evidentiranje placil
ter pravilno usmerjanje placila do prejemnika placila

PLACILNI SISTEM
SEPA

je placilni sistem za obdelavo placil v evrih med bankami v EU in 4
drzavami Clanicami EGP (Islandija, Norveska, Liechtenstein in Svica).

SEPA DIREKTNA
OBREMENITEV

je placilna storitev s katero se poravnavajo obveznosti placnika do
prejemnika placila v drzavi ¢lanice z neposredno obremenitvijo

(SEPA DB) placnikovega placilnega raCuna

SOGLASJE ZA je predlozitev papirnega ali elektronskega placgilnega naloga s strani
IZVRSITEV uporabnika banki oziroma predlozitev pooblastila za izvrSitev placilne
PLACILNE transakcije s strani uporabnika v primeru placilne transakcije, ki jo

TRANSAKCIJE

odredi prejemnik placila

SPLOSNI POGOJI
PBN

so sestavni del pogodbe med banko in uporabnikom plagilnih storitev

SREDSTVA

so denarna sredstva na placilnem racunu imetnika TRR pri banki
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STANDARD ISO
20022

je standard za uvoz/izvoz podatkov v PBN (priroCnik objavljen na
straneh Zdruzenja bank Slovenije)

STANJE NA TRR

pomeni razliko med prometom v dobro in breme TRR na dan stanja
TRR

TRR

je kratica za transakcijski ra¢un, ki ga odpre in vodi banka za imetnika
placilnega racuna; TRR se uporablja za izvrSevanje placilnih transakcij
in za druge namene, povezane z opravljanjem bancnih storitev

TRETJA DRZAVA

je drzava, ki ni drzava €lanica

UPORABNIK

je uporabnik storitev Poslovnega Bank@Neta, ki ga s pooblastili doloCi
imetnik placilnega raCuna oziroma je zakoniti zastopnik pravne osebe

UPORABNISKO
IME

je izbrano zaporedje znakov, ki ga dolo€i banka in se ne spreminja

ZAKONITI
ZASTOPNIK

je zastopnik gospodarske druzbe, ki je dolo¢en z zakonom ali aktom o
ustanovitvi druzbe. Pravne osebe, ki niso gospodarske druzbe in so
vpisane v ustrezno evidenco, imajo dolo¢be o zakonitem zastopniku
urejene v statutu oziroma v ustreznih pravilih ali v aktu o ustanovitvi

ZASEBNIK

oziroma zasebnica ( v nadaljnjem besedilu: zasebnik) je fizi€na oseba,
ki ni podjetnik oziroma podjetnica (v nadaljnjem besedilu: podjetnik) in
ki kot poklic samostojno opravlja dolo¢eno dejavnost kot je notar
oziroma notarka, zdravnik oziroma zdravnica, odvetnik oziroma
odvetnica, kmet oziroma kmetica in podobno;

ZPlaSS

je kratica, ki pomeni Zakon o placilnih storitvah in sistemih z
vsakokratnimi spremembami.

*Obvezna polja

Navodila za uporabnike Poslovnega Bank@Neta



@& novakbm

otp group
VSEBINA

1. Vsebinain namen dOKUMENTa.........uuiiiiiiiiii e et e e e e ees 10
P @ | o 11 =T o I 0 = A7 o Yo |1 PSPPI 10
T o A=Y o] o= o] o] (=1 0 1 1= VSRR 10
4. Funkcionalnosti aplikacije Poslovni Bank@Net ..........cccooevviiiiiieiiiiiiiceeiee e, 10
5. VarnNOST POSIOVAN A ...t e e e an 12
6. Prijava v aplikacijo Poslovni Bank@NEt..........cooeeiiiiiieiiiiiie e e et 13
6.1. Prijava s HID TOKEN ONE .....uiiiiiiiiiiiiiiiiii e 15
6.2. Prijava s HID AP PIOVE .ouuuii ittt e e e e e e e ettt e e e e e e e e e aanaaa s 15
6.3. Sprememba gesla na zeljo uporabnika aplikacije PBN..................c.ccoooooiiiinnn. 16
6.4. Zaklepanje in dolocitev novega gesla.................cccuuiiiiiiiiiiiiiiiiis 16
7. Osnovno okno aplikacije Poslovni Bank@Net.........coooouiiiiiiiiieiiiiiiii e 16
RN 4o Yo) g Yo X [o)V] 4 L=V T T - Tod U] o T TR 16
A N\ = 1S - Y1 A PR 17
7.3. 1zbor zavinkoVv V OSNOVNEM OKNU ....iiiiiiiiiiiiiiies e e et e e 18
A A& 1 | =V 19
7.4.1. Opis osnovnega/preglednega okna za izbrani zavihek/mapo.............cccccuvvvvnnnnnns 20
7.4.2. |kone za prikaz statusa obdelav zahtev............ccccoiiiiiiiiiiiiiis 21
7.4.3. Prikaz gumboVv zaizbor aKCij ....uueeeiiiiiiiiiccc e 22
A = o] 0 =T g - Lo | PP 26
7.4.5. Statusi 0bdelave ZaNTEV ............uiiiiii e 31
7.4.5.1. Statusi obdelave zahtev v posameznih mapah ...........c...cooooiiiiiiiienciein, 31
8. Opis funkcionalnosti posameznih zavinKOV.........ccooiieiiiii e 33
8.1. ZaVINEK »SPIOSNOQ ......uvieiiiiiiiiie e 33
8.1.1. Mapa »Stanje Na FACUNUK ..............uuuuuuuuuiuiiiiiieiiieeeaee e 33
8.1.2. Mapa »Prijave PBINK ... ..o 34
8.1.3. Tec€ajnice NKBM in BS......... ... 35
8.1.4. MaPa »SPIOSNOQ ....ovviiiiii it 35
8.2. ZaVIiReK »Promet...... ..o 35
8.2.1. Mapa » VSi Prometic ..........ouiiiiiiiii e 36
8.2.2. Mapa »ZPiSKI«........couvreiii i 37
8.2.3. Mapa »Upravljanje tujih TRR..............cccciiiiiiiiiiiii e 37
8.3. »Domace poslovanje« - zavihek »Plagilac................ccccooiiiiiiie 38
8.3.1. Mapa »Priprava NalOgOV..............uuuuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiie e aaaraaanannnane 39
8.3.1.1. ROCNi VNOS PIACila............uuiiiiiiiiiiiiiiiii e 39
8.3.1.2. Uvoz datoteke placil..............ccccouummmmmiiiiiiiiiii e 42

Navodila za uporabnike Poslovnega Bank@Neta



@& novakbm

otp group

8.3.2. Mapa »Nalogi Z NAPAKOK.........cccuuiiiiiiiii e a e 43
8.3.3. Mapa »Nalogi za plaCiloq.............oiiii i 43
8.3.3.1. Posiljanje zahtev na banko — podpisSOvanje ..........ccccccuiiiiiiiiiiiiiiiiee 44
8.4. »Poslovanje s tujino« - zavihek »Pladila«.................ccccvvviiiiiiiiiiiiiiiis 47
8.4.1. Mapa »Priprava NalOgOV« . ...........ciiiiiiiiii it e et e e eeeran e e ee 48
8.4.1.1. ROCNIi VNOS PIaCila..........ccoriiiiiiiiii e 48
8.4.1.2. UVOZ PAKELA ZANTEV ...uun e 53
S e AT oY &= \VZ= W (U] oY o] 0o F- V= PP 53
8.5. ZaviheK »SPOroCilad.........cooooiiiiiiiiiii e 55
8.5.1. Mapa »Prejeta SPOroCilac.............ccccuuuiuiiiiiiiii e 55
8.5.2. Mapa »Za POtrdit@V« ............oi i e 56
8.5.3. Mapa »Priprava SPoroCil«............ccccoooiiiiiiiiiiiiiii e 57
8.5.4. Zavihek Priprava dviga gOTOVINE ...........uuuuumimiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieeneeeeneenneeees 58
8.6. Zavihek »NabiralniK« ... 59
B.6. 1. VST POSiceiiiiiiiii i e e 59
8.6.1.1. lzvoz vecéjega Stevila obvestil po izboru kriterijev uporabnika aplikacije

POSIOVNTE BANK@NEL ..ot ettt e e e e et e et e e et e e et e e eaeeeaaeaes 60
8.6.2. Vrsta posla »e-RaCUNIC ...........oouiiiiii i 63
8.6.2.1. Pregled »Prejeti @-RaCUNIQ ...............uuuiiiiiiiiii e 64
8.6.2.2. Pregled »Priprava e-Dokumenti« .................ccccoiiimiiiiiiiiiiiiiees 65
8.6.3. Vrsta posla »e-Prijave/e-0Odjaved...........ccccvuiiiiii i 65
8.6.4. Vrsta posla »e-PovratnNiCeq ..........ccc..ooiiiiiiiiiii e 67
8.6.5. VISta POSIa SEPADB..... .. 67
8.6.5.1. Pregled v podrobnosti paketa SEPADB ..........ccoooviiiiiiiiii e 68
o Mapa »Prejete SEPADB ..........cooooeiiiieeeee 69
o Mapa »Poslane SEPADB..............coiiii i 69
8.6.5.2. Mapa »SDD Obvestila (Arhiv)«...........ccccoiiimiiiiiieeeees 69
8.6.6. Vrsta posla »Posamic¢na SEPA placGila« ................ccciiiii i, 69
8.6.7. Vrsta posla »Mnoziéna SEPA placgila«...............coooviviiiiiiiice e 70
8.6.8. Vrsta posla »KartiCew ............uuuuiiiiiiiiiii e 70
8.6.8.1. Podrobnosti posamezne poslovne Kartice.........cccoovvveeeiiiiiiiiiiciee e, 71
8.6.8.2. Polnjenje poSIOVNE KArtiCE ........uuuuuuiiiiiiiiiiiiiiii e 72
8.6.8.3. Praznjenje poSIOVNE KaArtiCe ...........uuuuuuuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeneee 73
8.6.8.4. Pregled prometa in tiskanje iZpiSKOV........uiiii i 74
8.6.9. Vrsta posla »RACUNK..............oooiiiiiiii e 74
8.6.10. Vrsta posla »DePOzZitic...........cccccuuuuuuuuiiiiiiiiii 75
8.6.11. Vrsta posla »Vrednostni papirjic...........couuuiiiiiiiiiiii e 75

Navodila za uporabnike Poslovnega Bank@Neta



@& novakbm

otp group
8.6.12. Vrstaposla »Kreditic ...............cooooiiiiiiiii 75
8.6.13. Vrsta posla »Druga obvestila«..................ccooii 76
9. Zunanji referenéni dokumenti ... 76
Priloga 1: Izra€un kontrolne Stevilke transakcijskega ra€una .................cccccvvviviininnnnnnns 76
Priloga 2: I1zracun kontrolne Stevilke IBAN...................uuuiiiiiiiiiiiiiiies 78

Navodila za uporabnike Poslovnega Bank@Neta



@& novakbm

otp group

1. Vsebina in namen dokumenta

Poslovni Bank@Net je nacin opravljanja bancnih storitev Nove KBM preko spleta. Uporabniku
ponuja hiter in varen nacin poslovanja z banko. Takdno poslovanje prinada mnoge prednosti
— prihranek €asa, stalen pregled stanja na racunih, neodvisnost od poslovnega ¢asa banc¢nih
enot in zasebnost.

Aplikacija Poslovni Bank@Net (v nadaljevanju PBN) je namenjena opravljanju osnovnih
transakcij med podjetiem in banko. Gre za spletno razliico aplikacije, kar pomeni delo z
aplikacijo, ki ima stalno povezavo z internetom.

2. Obseg navodil

Predmetna navodila opisujejo aktivnosti v postopku rde€e obarvanega dela procesa:

Elektronsko bancnistvo - poslovni uporabniki

Prodajni del procesa Zaledni del procesa

Predmetna navodila Predmetna navodila

3. Potrebna oprema
Za pravilno delovanje aplikacije PBN je potrebno imeti na racunalniku nastavljen:

e pravilen sistemski ¢as
o pravilne regionalne nastavitve (Slovenija)
e pravilne nastavitve brskalnika.

Za delovanje aplikacije PBN je obvezna uporaba Internet Explorerja (IE) 9 ali novejsih razli€ic
(IE 10, IE 11, IE 12) ali Mozille Firefox (FF) 20 in novejSe. Aplikacija deluje tudi na brskalnikih
Chrome, Safari in Opera.

Operacijski sistemi, na katerih deluje aplikacija PBN so: Windows, Linux in Mac.

V primeru uporabe starejSe verzije brskalnikov se jih lahko posodobi na spletnih straneh.
Ved podrobnosti o IE 9.0 se lahko prebere na strani:
http://www.microsoft.com/slovenija/windows/downloads/ie/getitnow.mspx

Ve¢ podrobnosti o Mozilli Firefox se lahko prebere na strani:

http://www.mozilla.com/en-US/firefox/

4. Funkcionalnosti aplikacije Poslovni Bank@Net

Aplikacija PBN omogoca:
o pregled prijav v aplikacijo PBN tako za posameznega uporabnika kot tudi v prijave
vseh uporabnikov na izbranem poslovnem racunu
o pregled teCajnice Nove KBM in BS
o vpogled v pravice in nivo podpisovanja za prijavljenega uporabnika aplikacije PBN
o vpogled v stanje in promet na izbranem poslovnem racunu,
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vpogled in tiskanje izpiskov

vpogled in tiskanje izpiskov MT 940 — upravljanje z denarnimi sredstvi na herinskih
racunih doma in v tujini (Cash Managment)

vpogled in tiskanje prilivov iz tujine,

vpogled in tiskanje obvestil o placilih v tujino in plaéilih iz tujine

uvoz in priprava placilnih nalogov za Slovenijo in poslovanje s tujino

posiljanje placilnih nalogov v banko

upravljanje ¢akalne vrste placilnih nalogov za Slovenijo

poSiljanje sporocil v banko in prejem sporocil iz banke

poSiljanje e-Prijav/e-Odjav za e-Racun

pregled e-Prijav/e-Odjav

pregled prejetih pozitivnih in negativnih e-povratnic za e-prijavo/e-odjavo in e-racun

pregled uvozenih paketov (e-Racuni, SEPADB, mnozi¢na SEPA placila),

poSiljanje paketov (datotek) preko zavihka »Nabiralnik« (SEPADB, mnozi¢na SEPA
placila),

pregled poravnave specifikacij po placilnih karticah

pregled obvestil o obrestih in nadomestilih po poslovnem racunu

pregled, polnjenje in praznjenje poslovnih predplacniskih VISA kartic

pregled podatkov, prometa in izpiskov za vse vrste poslovnih kartic po poslovnem
racunu

izvoz pregleda poslovnih kartic z odlozenim placilom

pregled obvestil o obrestih za depozite

izvoz vecjega Stevila obvestil po vseh poslovnih raCunih, za katere so uporabniku v
aplikaciji PBN dodeljene pravice glede na izbor lastnih kriterijev

pregled obvestil, letnih izpiskov, opominov in izdanih raéunov za stroSke lezarine in
letno vodenje vrednostnih papirjev

pregled obvestil o obrestih za kredite

pregled splosnih obvestil in obvestil o varnostnih elementih

Placilne naloge se lahko v aplikaciji PBN oblikuje na dva nacina:

z uvozom paketa (datoteke) s podatki o pladilnih nalogih v formatu ISO 20022 xml
standardu,

z rocnim vnosom podatkov o placilnih nalogih v aplikacijo in sestavo paketa placilnih
nalogov za poSiljanje na banko.

Razli¢ne pakete (datoteke SEPADB, mnozi¢na SEPA placila, e-Racuni) se lahko poslje na
banko v zavihku NABIRALNIK.

Pooblas¢enec ima lahko razli€ne nivoje pravic:

Vnasalec: priprava in oblikovanje placilnih nalogov. VnaSalec ne more posiljati
placilnih nalogov v obdelavo na banko. To lahko stori samo podpisnik.

Podpisnik: priprava, oblikovanje in poSiljanje placilnih nalogov v obdelavo na banko.
Podpisnik lahko oblikuje tudi pakete placilnih nalogov.

Kolektivni podpisnik: delno podpisovanje paketov placilnih nalogov. Paket placilnih
nalogov se poslje v obdelavo na banko Sele, ko je paket podpisalo zadostno Stevilo
kolektivnih podpisnikov.

Nivo pravic uporabnika doloci imetnik racuna (zakoniti zastopnik) preko obr. 3654 EB-87:
Pooblastilo za opravljanje storitev na transakcijskem racunu preko Poslovnega Banka@Neta.
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Glede na funkcijo uporabnikov lahko aplikacijo PBN uporabljajo samo podpisniki oziroma
njihovi pooblas€enci, ki jih pooblasti odgovorna oseba v podjetju, tako da uporabljajo
identifikacijsko kartico podpisnika ali za pooblad¢enca naro€ijo identifikacijsko kartico pri
pooblas&eni osebi banke.

Vrste pooblastil pooblaséencev v PBN:

»Domace poslovanje« (dostop do domacega poslovanja, pregled prometa in placil)
»Poslovanje s tujino« (dostop do poslovanija s tujino, pregled prometa in placil)
»E-Racun« (pregled prejetih e-prijav/e-odjav, posiljanje e-raCunov, pregled prejetih e-
Racéunov, izvedba placila ali zavrnitve prejetih e-Racunov, pregled in posiljanje e-
Dokumentov, pregled in kreiranje e-Povratnic)

»Mnoziéna SEPA pladila« (pregled in poSiljanje datotek mnozi¢nih SEPA placil)
»SEPA DB« (pregled in posiljanje datotek za SEPA DB, pregled obvestil za SEPA DB,
izvedba ugovora na prejeto SEPA DB)

»Kartice« (pregled prometa in izpiskov po kartiéhnem poslovanju, polnjenje in
praznjenje poslovne pred-placniSke VISA Kkartice in pregled izpiskov poslovnih kartic z
odlozenim placilom, izvoz pregleda poslovnih kartic z odlozenim plagilom)

»Racun« (pregled vseh obvestil po poslovnem racunu)

»Akreditive (vnos nove zahteve za odprtje akreditiva, pregled zahtev, vnos
spremembe za odprti akreditiv)

»Depoziti« (pregled obvestil o dnevnih in mesecénih obrestih za depozit)

»Vrednostni papirji« (pregled letnih izpiskov, opominov in izdanih radunov za stroske
leZarine in letnega vodenja vrednostnih papirjev)

»Krediti« (pregled obvestil o obrestih za kredite)

»Druga obvestila« (pregled sploSnih obvestil in obvestil za varnostne elemente)

5. Varnost poslovanja

Aplikacija PBN je dostopna preko spletnega naslova. To pomeni, da je uporabnik za delo z
aplikacijo PBN ves €as povezan z ban¢nim streZznikom preko spleta.

Za varovanje zasebnosti pri poslovanju s PBN se v Novi KBM uporabljajo najsodobnejSe oblike
varnostnih storitev:

Overjanje — postopek, kjer elektronska banka preveri osebo, ki Zeli poslovati preko
spleta. Uporabnik se z overjanjem prepri¢a, da zares izmenjuje podatke z elektronsko
banko Nove KBM.

Sifriranje — postopek, s katerim Nova KBM zagotavlja, da je vse elektronsko
poslovanje skrito nepooblas€enim osebam. Podatke lahko vidita in bereta le
elektronska banka in njen uporabnik.

Overitveni elementi za vstop v PBN:

¢ GENERATOR ENKRATNIH GESEL HID Token One; kjer se geslo za prijavo
ustvari na napravi za generiranje enkratnih gesel po naslednjem postopku: Za
generiranja gesel na napravi mora uporabnik najprej aktivirati napravo (gumb OK)
in vnesti 4-mestni PIN, ki ga je nastavil ob prvi aktivaciji. Po uspeSnem vnosu PIN-
a vnese Se Stevilo 1 (izbor aplikacije). Nato se na napravi ustvari 8-mestno geslo,
ki ga uporabnik ro€no prepiSe v sistem elektronskega banc¢nistva.

Navodila za uporabnike Poslovnega Bank@Neta
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ENTERE FIN

@ novakbm

e MOBILNA APLIKACIJA HID Approve za pametne telefone, ki jo uporabnik
namesti na svoj pametni telefon kot generator enkratnih gesel. V tem primeru se
uporabnik prijavi v sistem elektronskega bancnidtva s 6-mestnim osebnim
geslom, nato pa 3e z enkratnim geslom, ki se generira na mobilni napravi preko
aplikacije HID Approve.

@ novakbm
Pozdravijeni

Prosim validirajte val
poskus prijave

=D

Uporabnik PBN lahko v vsakem trenutku preveri ali res posluje s pravo poslovalnico in ne s
kaksnim drugim streZznikom, ki bi se na spletu lahko izdajal za streznik elektronske banke PBN.

O identiteti streznika se lahko prepriCa takrat, ko sta izpolnjena pogoja:

e dostop do spletnega naslova se za¢ne z nizom https://... in

o v splethnem brskalniku se o varnem nacinu dela prepri¢a tako, da se v spodnjem levem
kotu okna pri uporabniSkem imenu prikaze sli€ica kljucavnice 3. Razen overjanja
streZznika elektronske banke sli€ici dokazujeta, da deluje sistem Sifriranja za zascito
zaupnosti podatkov, ki se prenasajo preko spleta med uporabnikom in streZznikom PBN.
To pomeni, da je prenos podatkov med uporabnikom in banénim streznikom Sifriran in
tako skrit pred o&mi nepoklicanih v spletnem omrezju.

Varnostni mehanizmi za preklop preko spleta na banéno infrastrukturo so izredno zanesljivi.
Banka je zavarovala dostop preko spleta s kakovostnim pozarnim zidom. Tako uporabniki
storitev dostopajo samo do streZznikov zunaj pozarnega zidu. Prehod od zunaj ni mogoc.

6. Prijava v aplikacijo Poslovni Bank@Net

V PBN se vstopi tako, da se po prijavi v splet napi$e spletni naslov:

https://www.nkbm.si/
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Slika: Gumb za vstop v PBN na spletni strani Nove KBM

—

@ nOVGkbm Osebni Poslovni O banki OSEBNI Bank@Net
olp grovp.

A

POSLOVNI Bank@Net /

Racuni in paketi Krediti Kartice Varéevanjain nalozbe Zavarovanja Digital Premit Bank@Net com HALCOM

(certifikat/mZeton)

Na spletni strani Nove KBM kliknemo na gumb »POSLOVNI Bank@Net«. Odpre sem pojavno
okno za vstop v aplikacijo PBN.

Vstop v aplikacijo PBN je moZen tudi z zapisom spletnega naslova v izbrani brskalnik:
- https://bankanet.nkbm.si/prijava/poslovni

V prijavhem oknu se nahaja levi meni in osnovno okno za prijavo v aplikacijo PBN.
V levem meniju prijavnega okna se nahajajo:

e Varnostno navodilo

¢ Navodila za uporabo aplikacije

¢ SploSni pogoji za uporabo Poslovnega Bank@Neta

Pri vstopu v aplikacijo PBN je omogocen izbor jezika:
e Slovens¢ina

e English
@® novakbm
Poslovni
Bank@Net - -
Vamostno navodio @ ]
Navodila (]
Splo3ni pogoji (-]

Izbor overitvenega elementa v PBN:

Za vstop z enkratnim geslom se izbere gumb:

HID Token One

HID Approve
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Po izboru overitvenega elementa se prikaze novo okno z zahtevanimi podatki za vnos
podatkov.

6.1. Prijava s HID Token One

V prijavho okno je potrebno vnesti podatke:
e Uporabnik: vnos uporabnidkega imena, ki ga uporabnik prejme po priporoceni posti ob
naroCilu PBN.
* Geslo, ki ga uporabnik ustvari s fizi€nim generatorjem gesel.
Geslo se generira na naslednji nacin:

1. Vklopimo generator enkratnih gesel. Na zaslonu se pojavi »VNESITE PIN«

2. Vnesemo 4-mestno Steviléno PIN kodo, ki jo nastavite ob prvi prijavi v generator
gesel. Na zaslonu se pojavi »IZBERI AP.«

3. Pritisnite tipko »1« in prikazalo se bo enkratno geslo .

4. Generirano enkratno 8-mestno geslo vnesemo v prijavnho polje GESLO

Poslovni
Bank@Net

Izbira prijave

Uporabnik

Geslo
Vamostno navodilo

Navodila

VSTOPI o

Splo3ni pogoji

6.2. Prijava s HID Approve

V prijavno okno je potrebno vnesti podatke:

e Uporabnik: uporabnisko ime, ki ga uporabnik prejme po priporo€eni posti ob naroc€ilu
PBN.

e Geslo: 6-mestno geslo, ki ga uporabnik sam dolo¢i ob prvi prijavi v PBN
» Enkratno geslo: 6-mestno geslo, ki se generira na mobilni napravi z aplikacijo Approve

Poslovni
Bank@Net

Izbira prijave

Uporabnik

Geslo

Varnostno navodilo

Navodila VSTOPI o

SploSni pogoji
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Poslovni
Bank@Net

Izbira prijave Enkratno
B — geslo

Za prijavo vpisite enkratno geslo iz aplikacije HID Approve

Varmnostno navodilo

Navodila VSTOPI © | PREKLICI []

Splo3ni pogoji

6.3. Sprememba gesla na zeljo uporabnika aplikacije PBN

Uporabnik spletne banke lahko spremeni geslo kadarkoli Zeli. To lahko izvede po vstopu v
aplikacijo PBN.

Sprememba gesla se izvede s klikom na D ki se nahaja v levem spodnjem kotu ekrana pri
prijavi v aplikacijo PBN.

Odpre se novo okno »Sprememba gesla«:

Priimek in ime: TESTNI UPORABNIK
Uporabniéko ime: TEUP1234

Trenutno geslo: [ |
Novo geslo | |

Novo geslo ponovno: | |

v/ Potrdi X Preklici

Sprememba gesla poteka na enak nacin kot postavitev novega gesla, ki je opisana v t&. 6.4
teh navodil.

6.4. Zaklepanje in dolo€itev novega gesla

Banc¢no geslo se v aplikaciji PBN avtomati¢no zaklene po petem neuspelem poskusu vnosa
banénega gesla. Pri Cetrtem poizkusu javi dodatno opozorilo, da imamo na voljo samo Se eno
moznost prijave.

Na zahtevo uporabnika aplikacije PBN mu banéni skrbniki elektronske banke (EB) odklenejo
geslo. V primeru, da uporabnik aplikacije PBN ne pozna ali pozabi geslo, se s strani skrbnikov
EB izvede 3e sprememba obstojeCega gesla. Ob prijavi v aplikacijo PBN mora uporabnik
spremeniti inicialno geslo, ter ga zamenjati z novim.

7. Osnovno okno aplikacije Poslovni Bank@Net

Po uspesni prijavi v aplikacijo PBN se odpre osnovo okno aplikacije PBN. V oknu so vidni
podatki o podjetju. Ce ima uporabnik dodeljene pravice za delo z ve€ racuni, lahko iz seznama
racunov izbere raun, za katerega Zeli imeti vpogled v podatke.

7.1. Izbor poslovnega raéuna
Izbor poslovnega racuna znotraj aplikacije PBN je mozen v kateremkoli oknu s klikom na

v . . : .
zeleno oznako , ki se nahaja levo od naziva ra¢una:
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Obvestila

@ Domate posiovanie

Ovestio! (29.05.2019
@ Posiovanje s o ( d

@ Stanje na ratun

testns chvestis PEN 29.5 2019

Obvestit! (09.04.2019
§ PrisvePBN ( d

F— Izvajanie platilnega prometa med velikonotnimi prazniki
¢ Tetappica Pabaies
¢ Tetajnica BS
a Ghvestilo! (09.04.2018)
Splosno
Execution of payment transactions during the Easter holidays

Obvestilo! (20.06.2017)

Moteno delovanje aplikacije Paslovni Bank@nNet

Obvestilo! (26.05.2017)

Motena delovane spletne banke Poslovni Bank@Net

S klikom na oznako se odpre novo okno za izbor poslovnega racuna. Izbor iskanja poslovnega
racuna omogoca:

e iskanje po nazivu ali raCunu podjetja, v okencu »Filtriraj trenutno stran«
e  sortiranje naziva podijetij po abecedi s klikom na zapis »Naziv«
e  sortiranje podjetja po racunu s klikom na zapis »Raéun«

Slika: Okno za izbiro poslovnega rauna

Izbira ra¢una /

Filtriraj trenutno stran | | i
MARIBORSKI VODOVOD D.0.0. S156045150000539052
SAVARE, D.D. S156043020000906449
SINDIKATI PODRAVJAKSS - SP S156045150000433806
TURISTICHA AGENCIJA SONCEK D.0.0. 5I56045150000186745
ZAVAROVALMICA SAVA D.D. S156045150000512086

g ™~ ™\
[~ Izberi ) ¥ zapri )
L ! AN v
#]

Uporabnik oznaci in izbere podjetje s klikom na gumb »lzberi« ali pa z dvoklikom na oznaceno
izbrano podjetje. Za hitro iskanje pravega poslovnega racuna se lahko v polje »Filtriraj trenutno
stran« vpiSe naziv ali racun iskanega podjetja.

7.2. Nastavitve

V zgornjem desnem kotu osnovnega preglednega okna se nahaja funkcionalnost
»Nastavitve«:
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S klikom na zapis "Nastavitve” se odpre novo okno. V oknu je mozen izbor:

o nastavitev Stevila prikaza podatkov po posameznih zavihkih (Promet, Placila,
Nabiralnik)

) nastavitev prikaza pomoci — prikaz opisa funkcionalnosti dodatnega iskalnega
kriterija "Filtriraj trenutno stran”

o nastavitev dolZine trajanja seje

J nastavitev jezika

Vsak uporabnik PBN si lahko izbere Zeleno nastavitev prikaza Stevila podatkov v posameznih
zavihkih. V omenjeni funkcionalnosti je moznost nastavitve jezika. Omogocen je izbor jezika
slovensc&ina in angleS&ina. Izbrana nastavitev velja samo za posameznega uporabnika!

Nastavitve se lahko ponastavijo, kar pomeni, da bo v prikazanih moznostih povsod "privzeta”
vrednost, ki jo je dolocila banka.

Izbor lastnih nastavitev je omogo&en z izborom vrednosti v spustnem meniju. Po izbranih
vrednostih je potrebno izbor potrditi s klikom na gumb "Potrdi”.

Slika: Prikaz izbora nastavitev

Jezik

Jezik

Promet

Prikazanih postavk na stran
Platila

Prikazanih plagil na stran
Nabiralnik

Prikazanih vnosov na stran pri ostalih zavinkih
Dodatno iskanje

Omogodi filtriranje prikazanih podatkov (ne osvezuje seétevkov zneskow itd)
Vamost

DolZina trajanja seje

( ~f Potrd ) [ Ponastavi ) (X Prekici

7.3. Izbor zavihkov v osnovnem oknu

Na vrhu vsakega okna so vidni zavihki, ki pomenijo uporabo doloene funkcionalnosti
aplikacije PBN. V aplikaciji PBN je mogoce izbirati med naslednjimi zavihki:

J SPLOSNO - pregledovanje obvestil Nove KBM, stanja na ragunu, teajnice NKBM,
teajnice BS, pregled prijav uporabnika, pregled podatkov o izbranem racunu in
pregled vseh dodeljenih pravic prijavljenega uporabnika.
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PROMET - pregledovanje prometa, rezervacij na racunu, izpiskov, priprava nalogov
iz posameznega prometa v breme, izvoz in tiskanje izpiskov.

PLACILA - priprava plagil, posilianje plagil, pregled poslanih paketov in izvoZenih
paketov ter pregled uvoZenih paketov/datotek zahtev. Za dodeljeno pravico
»Poslovanje s tujino« se v funkcionalnosti nahaja tudi priprava in poSiljanje narodil
za prodajo ali nakup valut, prikaz prilivov in obvestil za poslana placila v tujino in za
prejeta placila iz tujine.

SPOROCILA - pregled, priprava in posiljanje sporogil. V sporogilih je omogo&eno
dodajanje priponk razli¢nih formatov (pdf, word, excel,..)

NABIRALNIK — uvoz in poSiljanje datotek/paketov z e-racuni, pregled poslanih in
prejetih e-raunov, pregled in posiljanje e-prijav/e-odjav, pregled e-povratnic, uvoz in
posiljanje datotek SEPADB, uvoz in poSiljanje datotek mnozi¢nih SEPA pladil,
pregled, polnjenje in praznjenje poslovne predplacniSke VISA kartice, pregled
podatkov in izpiskov o poslovnih karticah, pregled obvestil o obrestih, nadomestilih
in opominih po poslovnem racunu, pregled obvestil o poravnavi specifikacij po
placilnih karticah — trgovci, pregled obvestil o dnevnih in mesecénih obrestih za
depozit, pregled izpiskov poslovnih kartic z odloZzenim pladilom, pregled letnih
izpiskov, opominov in izdanih raCunov za stroSke leZarine in letnega vodenja
vrednostnih papirjev, pregled obvestil o obrestih za kredite, pregled splosnih obvestil
in obvestil za varnostne elemente in izvoz veljega Stevila obvestil po razli¢nih
poslovnih racunih z izborom lastnih kriterijev.

Slika: Zavihki aplikacije PBN

21.140.001,54 EUR
i stanje ¢

T T (T (T |

Obvestita

@ Domage poslovanje

Poslovanje s

Obvestilo! (29.05.2019)
tujino

testno obvestilo PBN 29.5.2019

@ Stanje na raéunu

& Prijave PBN

Tecajnice NKBM

Obvestilo! (09.04.2019)

Izvajanje placilnega prometa med velikono&nimi prazniki

Tecajnice BS

B splosno

7.4.

Obvestilo! (09.04.2019)

Execution of payment transactions during the Easter holidays

Zahteve

Pod pojem »Zahteve« se uvrS¢ajo:

Placilni nalogi za domace poslovanje in poslovanje s tujino
Paketi SEPADB, Mnozi¢na placila SEPA, E-racuni,
E-raCuni prijave/E-raCuni odjave,

NarocCila

Sporodila

Zahteva pomeni poSiljanje razli¢nega tipa podatkov komitenta do banke, za obdelavo.
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7.4.1. Opis osnovnegal/preglednega okna za izbrani
zavihek/mapo

Na vseh mapah/zavihkih je omogoc€en izbor kriterijev iskanja:

o izbor datuma iz prikazanega Sifranta

J obdobje - izbor datuma po koledarju »od — do«

o polje za vpis podatka, ki se nahaja na pregledu okna (naziv podjetja, racun, znesek,
status,..)

o polje »Filtriraj trenutno stran« za ro¢ni zapis iskanega podatka (z zapisom podatka
v polje se lahko oznaci ve& podatkov, ki ostanejo oznaéeni tudi v primeru, ko zapis
zamenjate). Za vklop/izklop opisa funkcionalnosti tega polja se izbere nastavitev v
funkcionalnosti »Nastavitve« - opis v t&. 7.2 teh navodil.

Slika: Izbor kriterijev za prikaz podatkov v preglednem oknu /
&¢i po datumu | Datum zapadlosti_w | Za obdobje 0Od dne: ~ Do dne: v 15 X

Na dnu preglednega okna izbrane mape se nahajajo gumbi za izvedbo akcij in kriteriji za izbor
Stevila prikazanih podatkov v preglednem oknu aplikacije PBN.

Slika: Prikaz gumbov in izbora Stevila vrstic na dnu izbranega preglednega okna

= ]
o
Stevilo veeh pladil 17 Skupna vsota prikazanih pladil 9.191,08 EUR 5t zbranih pladil 0 Ysota zoranih pladil 0,00 EUR Prika3i 250 = wretic na stran 111

Prikaz podatkov na pregledu posameznega okna izbrane mape/zavihka ima enako sestavo
prikaza v vseh preglednih oknih. Poimenovanja stolpcev posameznega preglednega okna je
prilagojen vsebini posamezne funkcionalnosti izbrane mape/zavihka.

Prikafi 250 || wrstic na stran

Pomembno:

Za prikaz Stevila podatkov v preglednem oknu posamezne mape je nastavljena privzeta
vrednost, 250 vrstic. Mozen je izbor prikaza Stevila podatkov od 25 podatkov do 3000
podatkov.

V preglednem oknu je podatke mozZno poljubno razvrd¢ati s klikom na naziv izbranega stolpca.
Pregledna okna vsebujejo naslednje stolpce za prikaz podatkov:

o »S« — status: prikaz ikone statusa obdelave posameznega podatka/zahteve
o Datum zapadlosti
o Prejemnik
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. St. pogodbe prejemnika
o Znesek

Valuta

Opis/Namen
Reklamacijska Stevilka
Vrsta zahteve

Datum vnosa

o Datum potrditve

o Datum izvrSitve
° Status
Pomembno:

Poimenovanja stolpcev posameznega preglednega okna so prilagojena posamezni mapi
oziroma vrsti posla/zavihku.

V izbranem preglednem oknu se podatki razvrstijo s klikom na posamezen naziv stolpca za
prikaz podatkov.

Slika: Prikaz preglednega okna v zavihku »Pla€ila« - mapa: »Nalogi za placilo«
[ spoioo Pt ST T

Zahteve

© Domate posiovanje 188 po datums [Datum zapadiosti v | Za obdabje [Brez omejéev_v | Od dne: ¥ Dodne v a

Poslovanjs 8 Wfino WS Ostumzapecost  Premek

() Priprava nalogov g

1 Nalogi z napake 8

Vitazadeve  Datumwioss  Datumpobidtve  Oshamcwildve  Stakm
TESTNO PODJETIEL 2 VALIDIRAN

TESTNO PODJETIE2 VALIDIRAN

TESTNO PODIETIED VALIDIRAN

9 Nalogi za plailo

7.4.2. Ikone za prikaz statusa obdelav zahtev
Ikone za status obdelave posameznega podatka/zahteve so povsod enake, ne glede na

izbrano mapo ali vrsto posla - zavihka. Ikone se nahajajo v preglednem oknu izbranega
zavihka/mape, pred vsako posamezno zahtevo — stolpec »S«.
Ikone za prikaz statusov obdelave posameznih podatkov/zahtev — »S«:

B Nalogje Ze zapadel v plagilo.

Nalog je Ze zapadel v placilo in ima napako (naloga ne moremo poslati banki).

<~

Nalog je Ze zapadel v placilo in je oznagen za pladilo.

Nalog zapade v placilo danes.

Nalog zapade v placilo danes in ima napako (naloga ne moremo poslati banki).

<]

Nalog zapade v placilo danes in je oznacen za placilo.
Nalog e ni zapadel v placilo.

Nalog Se ni zapadel v placilo in ima napako (naloga ne moremo poslati banki).
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Nalog $e ni zapadel v placilo in je oznacen za placilo.
Nalog je v obdelavi (prejet v banko in ¢aka na obdelavo).

Nalog je obdelan.

@) Nalog je zavrnjen ali ima napako.

Nalog je umaknjen/ preklican (umik iz ¢akalne vrste ali preklican).

Nalog je delno podpisan, in ko ga bo podpisalo zadostno Stevilo podpisnikov, bo prenesen
v banko (v obdelavo).

7.4.3.

Prikaz gumbov za izbor akcij

V razpredelnici so prikazani vsi gumbi za akcije, ki so dovoljene glede na status obdelave
posameznega podatka/zahteve. Prikazane so tudi mape, v katerih se posamezna zahteva

lahko nahaja.
Akcija Poimenovanje Status zahteve Mapa
akcije
& Preglej Vsi statusi Vse mape
+ Dodaj VALIDIRAN Mape:
VALIDIRAN_Z NAPAKAMI »Priprava nalogov«
DELNO_PODPISAN > Nalogi z napako
> Nalogi za placilo

ZA_ OBDELAVO

»Poslani nalogi«

ZA_OBDELAVO
ZA_OBDELAVO_TAKOJ
V_OBDELAVI

OBDELAN

ZAVRNJEN

PREKLICAN

NAPAKA
UMIK_1Z_CAKALNE_VRSTE
UMAKNJEN 1Z CAKALNE VRSTE

V_OBDELAVI

> Nalogi v obdelavi
OBDELAN > Obdelani nalogi
ZAVRNJEN > Nalogi z napako
PREKLICAN »Priprava«

»Poslane zahteve«

Podvoji VALIDIRAN Mape:

VALIDIRAN_Z_NAPAKAMI »Priprava nalogov«
DELNO_PODPISAN > Nalogi z napako

> Nalogi za placilo

»Poslani nalogi«

> Nalogi v obdelavi
> Obdelani nalogi
> Nalogi z napako

»Poslani paketi«
»Priprava«
»Poslane zahteve«

»Arhiv EPP- Poslani
nalogi«

> Obdelani nalogi
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ZA_OBDELAVO
V_OBDELAVI (umik iz ¢akalne vrste)

NEUSPESEN_UMIK_IZ_CAKALNE_VRSTE | » Zavrnjeni nalogi
- Uredi/Spremeni/ VALIDIRAN Mape:
VALIDIRAN_Z_ NAPAKAMI »Priprava nalogov« -
DELNO_PODPISAN posamezen placilni nalog
> Nalogi z napako
> Nalogi za placilo
»Priprava«
Akcija Poimenovanje Status zahteve Mapa
akcije
Preklici DELNO_PODPISAN Mape:

»V obdelavi«

> Nalogi v obdelavi
»Poslani paketi«

> Delno podpisani

»Poslane zahteve«

VALIDIRAN_Z_NAPAKAMI
DELNO_PODPISAN
NAPAKA

UMIK 1Z CAKALNE VRSTE

oo Spremeni  datum | VALIDIRAN Mape:
izvedbe »V pripravi«
> Nalogi za placilo
Partnerji VALIDIRAN Mape:
; VALIDIRAN_Z_NAPAKAMI »Priprava nalogov«
DELNO_PODPISAN > Nalogi z napako
ZA_OBDELAVO > Nalogi za placilo
ZA_OBDELAVO_TAKOJ »Poslani nalogi«
i
OBDELAN > Zavrnjeni nalogi
ZAVRNJEN
ZAHTEVEK_ZA_PREKLIC
PREKLICAN
UMIK_1Z_CAKALNE_VRSTE
UMAKNJEN 1Z CAKALNE VRSTE
NEUSPESEN_UMIK_IZ_CAKALNE_VRSTE
NAPAKA
ZAVRNJEN
-— Izbrisi VALIDIRAN Mape:

»Priprava nalogov«

> Nalogi z napako
> Nalogi za placilo

»Poslani nalogi«

> Nalogi v obdelavi
> Obdelani nalogi
> Zavrnjeni nalogi
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»Poslani paketi«
»Uvozene datoteke«
; Razdeli VALIDIRAN Mape:
é »Priprava nalogov«
> Nalogi za placilo
Akcija Poimenovanje Status zahteve Mapa
akcije
E Poslji VALIDIRAN Mape:
DELNO PODPISAN »Priprava nalogov«
> Nalogi za placilo
»Poslani paketi«
> Delno podpisani
z Podpisniki DELNO_PODPISAN Mape:
ZA_OBDELAVO »Poslani nalogi«
ZA_OBDELAVO_TAKOJ > Nalogi v .obdela.vi
V_OBDELAVI Z Zamjeni naiog
OBDELAN »Poslani paketi«
ZAVRNJEN > Delno podpisani
ZAHTEVEK_ZA_PREKLIC > Preklicani paketi
PREKLICAN »Poslane zahteve«
NAPAKA
UMIK_I1Z_CAKALNE_VRSTE
UMAKNJEN_I1Z_CAKALNE_VRSTE
NEUSPESEN_UMIK_IZ_CAKALNE_VRSTE
Zbirni Mape:
— dokument/Natisni »Priprava nalogov«
> Nalogi za placilo
»Poslani  nalogi« -
posamezen placilni nalog
> Nalogi v obdelavi
> Obdelani nalogi
> Zavrnjeni nalogi

»Poslani paketi«

> Delno podpisani
> Preklicani paketi

»Priprava«
»Poslane zahteve«

»Arhiv EPP- Poslani
nalogi«

> Obdelani nalogi
> Zavrnjeni nalogi
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Akcija Poimenovanje Status zahteve Mapa
akcije
BN Izvozi plaéila v pdf Mape:
- »Priprava nalogov«
> Nalogi z napako
> Nalogi za placilo
»Poslani paketi«
> Delno podpisani
> Preklicani paketi
»Priprava«
»Poslane zahteve«
'._" Iszt\‘l;:]zdiarclj?éila (ISO | VALIDIRAN Mape:
DELNO_PODPISAN »Priprava nalogov«
ZA OBDELAVO > Nalogi za placilo
ZA OBDELAVO_TAKOJ »Poslani nalogi«
V_OBDELAVI > Nalogi v .obdeIa.Vi
OBDELAN ~ Zamjeninaiog
ZAVRNJEN »Priprava«
ZAHTEVEK_ZA PREKLIC »Poslane zahteve«
PREKLICAN
NAPAKA
UMIK_IZ_CAKALNE_VRSTE
UMAKNJEN_I1Z_CAKALNE_VRSTE
NEUSPESEN_UMIK_1Z_CAKALNE_VRSTE
Preglej uvozena | VALIDIRAN Mapa:
placila DELNO_PODPISAN »Poslani paketi«
ZA_OBDELAVO > Delno podpisani
ZA_OBDELAVO_TAKOJ > Preklicani paketi
V_OBDELAVI »Uvozene datoteke«
OBDELAN
ZAVRNJEN
ZAHTEVEK_ZA_PREKLIC
PREKLICAN
NAPAKA
T Kreiraj placila Ni statusov Mapa:
»Uvozene datoteke«
Uvozi Uvoz paketa — ni statusov Mapa:
- »Priprava nalogov«
»Priprava«
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statusov

Akcija Poimenovanje Status zahteve Mapa
akcije
— Izberi vzorec Dodajanje novega vzorca — ni statusov Mapa:
»Priprava nalogov«
> Nalogi z napako
> Nalogi za placilo
»Poslani nalogi«
> Nalogi v obdelavi
> Obdelani nalogi
> Nalogi z napako
wl Izvozi Excel Izvoz prometa v Excelovo tabelo — ni statusov | Mapa:
| N—
»Vsi prometi«
> Promet v dobro
> Promet v breme
Podrobnosti Pregled podrobnosti obvestila v/iz tujine — ni | Mapa:

Poslovanje s tujino

»Obvestila«

> Obvestila
placilih v tujino

> Obvestila
pladilih iz tujine

»Sporocila«

(0]

(0]

Vsa obvestila v zavihku

»Nabiralnik«

Gumbi za akcije se nahajajo na dnu posameznega preglednega okna izbranega zavihka. S
postavitvijo kazalnika/miSke na posamezen gumb za akcijo se prikaze ob gumbu Se opis
pomena posameznega gumba.

1
L

g Partnetji |

Pomembno:

Prikaz gumbov v preglednem oknu izbranega zavihka je odvisen od statusa obdelave izbrane
zahteve.

Akcije imajo v vseh zavihkih isti pomen. Akcije se lahko izvedejo za posamezno izbrano
zahtevo ali za skupino oznacenih zahtev. Prikaz akcij je odvisen od statusa posamezne
zahteve. Izbor vel zahtev skupaj se izvede z oznaditvijo okenca pred stolpcem »S« — status,
na vrhu preglednega okna.

Preglej — s klikom na izbrano zahtevo se prikazejo podrobnosti izbrane zahteve. V
podrobnostih so vidni vsi »Podatki o zahtevi«, »Podatki o plaéniku«, »Podatki o prejemniku,

7.4.4.

Pomen akcij
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»Podatki o pladilu« in »Podatki o banki prejemnika«. Vsebina pregleda je prilagojena na
posamezno vrsto zahteve.

+ Dodaj - s klikom na gumb se v odvisnosti od zavihka prikaze novo okno za vnos ali
uvoz nove zahteve.

+

" Podvoji - Podvojitev nalogov ni odvisnha od statusa posamezne zahteve ali mape, ki je
bila izbrana. 1zbrane zahteve/placila se podvoji z izbiro gumba »Podvoji«. Aplikacija pri akciji
prikaZe opozorilno okno, kjer $e enkrat opozori na podvojitev zahteve. S klikom na gumb »V
redu« se podvojitev zahteve zakljuci in zahteva se uvrsti v mapo »Priprava nalogov«. V
primeru izbora gumba »Prekli¢i«, se izbranih zahtev ne podvoji. Ta akcija olajSa delo pri
dodajanju znanih in ve&krat ponavljajo€ih zahtevah.

Slika: Opozorilni okni pri akciji »Podvoji«

Ali res Zelite izvesti podvojevanje zahtev?

(W vredu (X prekici )

A= Spremeni — pri kliku na izbrano zahtevo se odpre okno izbrane zahteve (npr.:«Placilo«)
in se lahko spremeni/uredi. Potrditev izvrSene spremembe se potrdi s klikom na gumb
»Potrdi«.

@ Preklici — akcija omogoca preklic Ze poslane posamezne zahteve ali paketa zahtev na
banko. Preklic zahteve je moZen samo v doloCenih statusih obdelave zahteve. Z isto akcijo se
lahko izvede tudi umik placila iz €akalne vrste — velja samo za »Domace poslovanje«.

Pomembno:

Preklicati je mogoce le placilni nalog:
¢ z bodocim datumom zapadlosti, to je praviloma do 1 dan pred valuto placila (D-1)
¢ ki $e ni bil obdelan
e se nahajav statusu: V_OBDELAVI

Pogojno se lahko prekli¢e tudi placilni nalog s teko€im datumom zapadlosti na dan D, vendar
to ne velja za pladilo:

e ki je Ze bilo potrieno in je v Cakalni vrsti

e e je naracunu na dan D dovolj sredstev za izvrSitev placila

V zgoraj navedenih pogojih se umik plaCilnega naloga iz Cakalne vrste oz. preklic ne izvede —
zahtevek za preklic je neuspesSen.
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Spremeni datum izvedbe — akcija omogoca spremembo datuma izvedbe za posamezno
zahtevo ali paket zahtev. Pri tem se v aplikaciji prikaze opozorilno okno, ki zahteva potrditev
izvedene spremembe.

Slika: Opozorilno okno pri zahtevani spremembi datuma

Spremeni datum

Spremeni datum Zeljene izvedbe vsem izbranim zahievam

Datum [ 06.04.2023

B Platilom se bo ob pofrditvi nastavil datum
izvedbe v skladu z umniki pladinega prometa.

[ «/ Potrdi ) M Preklica )

3 4

@" Partnerji — Akcija omogoc¢a vnos, uvoz ali izbor podatkov iz Sifranta »Partnerji«. S
klikom na gumb »Partnerji« se odpre register partnerjev. Za vnos novega partnerja se klikne
na gumb »Dodaj«. Prikaze se novo okno za vnos podatkov. Okno ima 3 zavihke:
»Prejemnik«, »Banka prejemnika« in »Banka posrednica«. V registru partnerjev so
vzpostavljene kontrole na TRR prejemnikov v Sloveniji. V kolikor je vnos TRR v strukturi IBAN-
a pravilen, se podatki o prejemniku in banki prejemnika izpolnijo samodejno. V kolikor se vnos
izvede za IBAN prejemnika v tujini, se na osnovi pravilnosti le tega prav tako izpolnijo podatki
o banki prejemnika. Naziv in naslov partnerja v tujini je potrebno vnesti rocno. Polje »Banka
posrednica« se vnese samo v primeru, Ce je za izvedbo placila, ta podatek potreben. Novega
domacega partnerja se lahko doda tudi iz registra TRR. V tem primeru se partnerja poisce v
registru po ra¢unu ali nazivu, se ga oznadi in klikne na gumb »Dodaj« ter shrani. Omogocen
je uvoz partnerjev iz namestitvene razli€ice aplikacije EPP FAT.

Pomembno:

Partnerji niso razdeljeni v »Domaci partnerji« in »Tuji partnerji«. Iskanega partnerja se
lahko hitro poiS€e z vpisom naziva ali racuna v polje »IS¢i« ali »Filtriraj trenutno stran«.
Partnerje se lahko sortira s klikom na stolpce zapisane na vrhu preglednega okna.
Sortiranje je omogoéeno po vseh stolpcih (naziv, raéun, naslov, postna Stevilka, kraj,
davéna Stevilka in referenca).
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Slika: Register »Partnerji«
.

Partnerji | Register TRR
13¢i: LS
Naziv pravne osebe: Ragun Naslov Postmadt Kraj Davina
Stevilka
() TESTNI PREJEMNIK SI56340001000896415 TESTHINASLOV 2204  TESTHIKRAJ/ I
[ TOMOSPORT do.o. SI56610000000544032 El“;:ﬂse’ggg'mve 5000 Nova Goriea / /
D ZORAN VALENTINCIG S P. 5156044440112292060 T i KOJSKO i 0o
2 SEMPETER
() ZID GRADBENIETVO SI155047500000272427 7 EERaER ¢ 0
() ZDRAVSTVENI DOM NOVA GORICA SIS6012046030922852 r / R 0 0
[0 ZAVAROVALNICA TRIGLAY SIS6051008000104170 1 MGORICA 1 o
[0 WURTH D.0.0. SI56251009704169121 ] i TRZIN i ol
O wELDD.C.0 SIS6183010050973323 1 MENGEE 1 0
D VZMETI ZUPANGIC D.O O. S156051008011884917 T i JESENICE i 0o
[) VODOVODI IN KANALIZACIJAD.D.  SIS6022410039741388 7 [ R 0 0
SEMPETER

[] VODOPIVEC TRGOVINAD.0.0.  SIS6047500000460895 r i SRR ¢ 0

, HOVA 0
() vODI GORICAD.D SI56051003010757185. 7 [ R 0 o

HOVA
[ VENPEX D.0.0. SI56022410011152050 7 ' R 0 0
) VENDRAMIN MIROSLAV S B 1228973 [ L KOISKO 0~
+ =
%

Slika: Vnos novega partnerja

l Prejemnik | Banka prejemnika | Banka posrednica |

Poslovni partner

Naziv

Naslov

Kraj

Racun

[ ]
[ ]
Postna §t. [ ]
[ ]
[ ]

oriove
Referenca [ ]

T T N\ o
( potrdi (X Prekiic
T A\ T )

Uspednost dodajanja novega partnerja se vidi iz opozorilnega okna, ki se prikaze ob dodajanju:

T

UspeZno dodan pariner

P N
‘ (v Vredu )
p . ~

A

BrisSi — Akcija omogoca brisanje izbrane posamezne zahteve ali paketa zahtev. Brisanje
izbrane zahteve ali paketa zahtev je odvisna od statusa obdelave.

g’ Razdeli — Akcija, ki omogoca razdelitev zneska posamezne zahteve na 2 zneska oziroma

2 novi zahtevi. Znesek se lahko razdeli poljubno. V kolikor se vnese Zeleni znesek v polje
»Prvi delni znesek«, aplikacija samodejno ponudi drugi del zneska. Tako se iz enega
placilnega naloga kreirata 2 pla¢ilna naloga za istega prejemnika.
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Slika: Akcija: »Razdeli« - okno za razdelitev zneska

| Razdelitev zneska

Izbrali ste nalog z zneskom | 125,00

Drugi delni znesek

b

n Placilom se bo ob potrditvi nastavil datum izvedbe v skladu z
urniki pladinega prometa.

\ ~/ Potrdi || ¥  Preklici

4

E Poslji — Akcija za podpisovanje in poSiljanje izbrane zahteve ali paketa zahtev na banko.

2

Podpisniki — Prikaz podpisnikov izbrane zahteve ali paketa zahtev.

== Zbirni dokument/Natisni — Akcija omogoca prikaz zbirnega dokumenta in tiskanje
izbrane zahteve oziroma paketa zahtev.
EEN-

“ lzvozi plaéila v pdf — Akcija omogoca prikaz zbirnega dokumenta in tiskanje izbrane
zahteve/paketa zahtev v pdf formatu (npr.: izpiski) ali zbirni dokument).

"1 lzvozi placila (standard ISO 20022) — Gumb za izvoz zahtev/placil vs tandardu
1SO20022.

Preglej uvozena placila — Akcija omogofa pregled vseh zahtev v doloceni
datoteki/paketu — mapa »Uvozene datoteke«.

Kreiraj placila — Akcije omogoa ponovno kreiranje zahtev iz posamezne
datoteke/paketa.

Uvozi — Akcija pomeni uvoz pripravljene datoteke/paketa.

—

Izberi vzorec — Akcija omogo€a vnos, uvoz in kreiranje vzorca placila iz Sifranta
vzorcev. Vnos novega vzorca poteka na enak nacin kot je to Ze opisano pri dodajanju novih
partnerjev. Gumb se nahaja na vrhu okna levo - »Pla€ilo«. V koliko se izbere vzorec pladila,
ga je potrebno samo dodati s klikom na gumb »Dodaj« in novo placilo se uvrsti v mapo »V
pripravi« in »Nalogi za placdilo«.

Omogocen je uvoz vzorcev iz namestitvene razliCice aplikacije EPP FAT. Vzorce plail se
lahko tvori tako v »Domacem poslovanju« kot tudi v »Poslovanju s tujino«. Sortiranje vzorcev
poteka na enak nacin kot je to Ze opisano pri registru »Partnerji«.
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Slika: Izbor vzorca
(T

1 1 ES
Ime vzorca Partner ELT
: [J ¢ vzoREC ! 5156
1 [ DVIG GOTOVINEE BRANKO TEKMEG !
| O ows DWS FRANKFURT DE42500700100963014000
1 [ 1ZOBRAZEVANJE PBN TEST 5156193505010276909
L0 i MERCATOR, D.D. 5156043020000259750
1 O micra MICRAT LEASING, d.o.0. 5156251009722911170
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=" lzvozi Excel — Akcija omogoc¢a izvoz podatkov o prometu v tabelo Excel.

Podrobnosti — Akcija omogoCa prikaz podrobnosti posamezne zahteve. Prikaz
podrobnosti je prilagojen vrsti posamezne zahteve.

7.4.5. Statusi obdelave zahtev

Statusi obdelave zahtev so prikazani v preglednem oknu izbranega zavihka v stolpcu
»Status«. Glede na status posamezne zahteve so le te razvr§¢ene po posameznih mapah
levega menija izbranega zavihka. V posamezni mapi se prikazujejo akcije, ki so dovoljene za
posamezno zahtevo ali skupino zahtev.

7.45.1. Statusi obdelave zahtev v posameznih mapah

Mapa: »Priprava nalogov« in »Priprava«
Statusi zahtev:

o VALIDIRAN
VALIDIRAN Z NAPAKAMI
o DELNO PODPISAN

Mapa: »Nalogi z napako«
Statusi zahtev:
. VALIDIRAN Z NAPAKAMI

Mapa: »Nalogi za placilo«
Statusi zahtev:

o VALIDIRAN
o DELNO PODPISAN
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Mapa: »Poslani nalogi«
V glavni mapi so prikazani vsi statusi zahtev.
Statusi zahtev:

ZA OBDELAVO

ZA OBDELAVO TAKOJ
V OBDELAVI
ZAHTEVEK ZA PREKLIC

OBDELAN

ZAVRNJEN
PREKLICAN

NAPAKA

UMIK 1Z CAKALNE VRSTE

UMAKNJEN 1Z CAKALNE VRSTE
NEUSPESEN UMIK 1Z CAKALNE VRSTE

Mapa: »Nalogi v obdelavi«
Statusi zahtev:

ZA OBDELAVO

ZA OBDELAVO TAKOJ

V OBDELAVI

ZAHTEVEK ZA PREKLIC
UMIK 1Z CAKALNE VRSTE

Mapa: »Obdelani nalogi«
Statusi zahtev:
. OBDELAN
) UMAKNJEN 1Z CAKALNE VRSTE
o NEUSPESEN UMIK IZ CAKALNE VRSTE

Mapa: »Zavrnjeni nalogi«
Statusi zahtev:

o ZAVRNJEN
o PREKLICAN
o NAPAKA

Mapa »Arhiv EPP — Poslani nalogi«
V glavni mapi so prikazani vsi statusi zahtev.
Statusi zahtev:

. OBDELAN

. UMAKNJEN

o NEPOPOLNI DOKUMENT

Mapa: »Obdelani nalogi«
Statusi zahtev:
o OBDELAN

Navodila za uporabnike Poslovnega Bank@Neta

32



@& novakbm

otp group

Mapa: »Zavrnjeni nalogi«
Statusi zahtev:
. UMAKNJEN
J NEPOPOLNI DOKUMENT

8. Opis funkcionalnosti posameznih zavihkov
8.1. Zavihek »Splosno«

Ob uspesni prijavi v aplikacijo PBN se prikaze osnovo okno zavihka »Splosno«. V osnovnem
oknu so vidna zadnja 3 aktualna obvestila Nove KBM.
Na levi strani osnovnega okna je prikazan meni zavihka »Splosno«:

. Funkcionalnosti »Domace poslovanje« ali »Poslovanje s tujino«

) Stanje na raCunu

o Prijave PBN

o Telajnice NKBM

) Teclajnice BS

o Splosno

Pomembno:

Izbor funkcionalnosti »nDomace poslovanje« ali »Poslovanje s tujino« se prikaze samo
uporabnikom aplikacije PBN, ki imajo dolo¢eni obe pravici. V primeru, da ima uporabnik samo
eno od omenjenih pravic, se prikaze v aplikaciji samo ena od funkcionalnosti. Prikaz za
dolo¢eno pravico velja za zavihek »Plaéila« in »Promet« kot tudi za prikaz stanja na izbranem
poslovnem racunu.

8.1.1. Mapa »Stanje na racunu«

S klikom na mapo »Stanje na raéunu« se prikaze okno s prikazom podatkov o stanju na
raCunu. V kolikor je v osnovnem oknu zavihka »SploSno« oznacena pravica »Domace
poslovanje« je prikaz stanja v domaci valuti— EUR. V primeru oznacene pravice »Poslovanje
s tujino« je v osnovnem oknu viden prikaz podatkov o stanju vseh valut, ki so v uporabi na
izbranem poslovnem racunu. V pregledu stanja so vidni zadnji podatki na dan prijave v
aplikacijo PBN.

V pregledu stanja je vidno:
o Knjizno stanje
o RazpoloZljivo stanje
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Prikaz stanja — Domace poslovanje«

CE= ==y
Racuni

@) D vanta et ogino Datm 1y Razpolapeo

Fos EUR =a 1745353592 06042023 17 453 535,02
i Obvestia
§ PriavePBN

Tetajnice NKBM

Tetzice BS
B splotno

Prikaz stanja — »Poslovanje s tujino«
L Pomat | Plda ] Spoodla | Nabiaink )

Ratuni

Domate posiovanje

Datum k.

Ej

@ Poslovanje 5 tjino aun sanazes

- 04042023

i Obwestia

CEIINN -

& Prisve PEN oKk

04042023

04042023

04042023

04042023

Tezajnice NKBM
¢ Tedajice BS

& splotno HUF

PN 2578 108,25 4042023

AUB 000 4042023 00

sex 460,04 4042023 004

(HH 1 IO EE i dl+

uso 877585 04042023 a7sE8

Med prikazom knjiznega in razpoloZljivega stanja se lahko izbira s klikom na pus€ico ¥ , ki se
nahaja na vrhu okna ob zapisu izbranega poslovnega ra¢una, desno od zapisa »Knjizno
stanje«/Razpolozljivo stanje«.

o »Knjizno stanje« je stanje na racunu ob koncu prejSnjega delovnega dne. Knijizni
promet za tekoCi datum je viden naslednji delovni dan.

o »Razpolozljivo stanje« pomeni v danem trenutku razpoloZljiva sredstva na
poslovnem racunu. Omenjeno stanje uposteva tako ¢akalno vrsto placilnih nalogov
kot tudi rezervacije na poslovnem racunu in se obi€ajno razlikuje od knjiznega in
informativnega stanja na poslovnem racunu.

Knjizno stanje ¥
21.140.001,54 EUR -
osveZi stanje

8.1.2. Mapa »Prijave PBN«

S klikom na mapo »Prijave PBN« se prikaze osnovno okno izbrane mape. V osnovnem oknu
so vidni pregledi prijav. V oknu je mozen izbor:

o Obdobje

o Tip prijave
Pri odpiranju okna je nastavljena privzeta vrednost obdobja »Obdobje od — do«, za 1 mesec
vnaprej. Razen privzetega obdobja je mozen Se izbor: »Danes« in »Zadnji mesec«.
Za tip prijave je mozen izbor:

o Prijave uporabnika

o Prijave v raun

Prijave uporabnika prikazujejo v izbranem obdobju prijave posameznega uporabnika. Na
prikazu so vidni podatki:

o Datum in Cas prijave
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o Status prijave
o Kanal prijave
o Nacin prijave
o Uporabnik

Prijave v racun prikazujejo prijave razli¢nih uporabnikov na izbranem poslovnem racunu, za
izbrano obdobije.

8.1.3. Tecajnice NKBM in BS

V mapah »Te€ajnice NKBM« in »Te€ajnice BS« so prikazani teCaji za izbrano obdobje. V
»Tecéajnici NKBM« so prikazani podjetniSki te€aji Nove KBM za nakup in prodajo valut. V
»Tecéajnici BS« je prikazan te€aj Banke Slovenije.

8.1.4. Mapa »SplosSno«

V mapi so vidni naslednji podatki:

o Podatki o uporabniku (poslovni racun, naziv in naslov podjetja)
o Podatki o skrbniku banke (ime in priimek, e-naslov in telefonska Stevilka)

o Podatki o prijavi (ime in priimek uporabnika, nivo podpisovanja, varnostni element,
uporabnisko ime)

o Podatki o pooblastilih (vsa pooblastila, ki jih ima dolo€ena prijavljeni uporabnik)

Slika: Prikaz podatkov v mapi »SploSno«

Podatki o uporabniku

Raéun: $156043020000906449
Naziv TESTNO PODJETIE
Ulica TESTNA ULICA 1
Podta: 1000 LJUBLJANA
Drzava Si

Podatki o skrbniku

Ime in priimek Janez Novak
Elektronski naslov. jnovak@nkbm.si
Telefonska Stevilka +38640123123

Podatki o prijavi
Ime priimek uporabnika:  TESTNI UPORABNIK

Nivo podpisovanja 1
Nadin: HID Token One
Uporabnik TEUP1234

Podatki o pooblastilih

Prijava/odjava na e-racune
Pravica za uvoz paketa ¢ezmejnih in placil v tujino

Pravica za izvedbo domadih plail in prejem obvestil za
ratun

Pravica za prejem obvestil o vrednostnih papirjih

Pravica za izvedbo Eezmejnih in pladil v tujino in prejem
obvestil za racun

Pravica za vpogled v domace posiovanje
Pravica za uvoz paketa mnoZi¢na placila SEPA
Pravica za vnos in spremembo po akreditivu
Pravica za pregled multisepa paketa

Pravica za prejem splo3nih obvestil

Pravica za uvoz paketa domacih placil

8.2. Zavihek »Promet«

Z izborom zavihka »Promet« se odpre osnovno okno izbranega zavihka. Na levi strani
oshovnega okna se nahaja meni zavihka »Promet«:
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Vsi prometi (prikaz prometa glede na izbrano obdobje prikaza)
e Promet v breme (samo promet v breme glede na izbrano obdobje prikaza)
e Promet v dobro

Rezervacije

Izpiski

Upravljanje tujih TRR

8.2.1. Mapa » Vsi prometi«

Privzeta vrednost prikaza osnovnega okna »Promet« je »Teko€i promet« za obdobje enega
meseca v prihodnosti. Vidnost prometa je odvisna od dolo&ene pravice uporabniku —
»Domace poslovanje« ali »Poslovanje s tujino«.

Pomembno:

V primeru pravice »Domace poslovanje« je mozen samo pregled prometa v domaci valuti
EUR. Promet v domaci valuti EUR vsebuje prikaz prometa v valuti EUR ne glede na to ali je
bilo placilo izvrSeno v Sloveniji ali kot ¢ezmejno pladilo oziroma placilo v tujino. Pravica
»Poslovanje s tujino« omogoca pregled prometa v vseh drugih tujih valutah, ki se uporabljajo
na izbranem poslovnem racunu. V prometu za »Poslovanje s tujino« ni vidna domaca valuta
EUR.

Za izbor obdobja je moZen izbor kriterija:

o Tekoci promet
. Zadnji mesec
o Obdobje od/do

Slika: Zavihek »Promet«
TR TR T

Obdobje odico v ] Od ane: (01012023 ~ © © Done (06042023 » © © H4 Znesek od Znesex o Pricaz armive (starefée o 01.00.2019) e v] R

S

B Upravijanie tjh TRR

S404EUR  STROSEK VODENJA RACUNA

BASEUR  VOD

44 EUR  PLACILO RACUNA 89 59 260000176973358 23012023

oro: 478,87 EUR (8) Pria2i[ 360 v] wistic na stran
eme 240.542,83 EUR (24)

- el

Promet se lahko izvozi v standardu 1ISO20022 - in v Excelovi tabeli - . Omogoceno je

tudi tiskanje prometa - ==.
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Promet v breme in promet v dobro se loCita glede na barvo prikaza ikone pred zapisom:
Knjizni promet v breme.

Knjizni promet v dobro.

Informativni promet v breme.

Informativni promet v dobro (z raGuna, odprtega pri Novi KBM).

8.2.2. Mapa »lzpiski«

V mapi »lzpiski« je omogocen pregled, izvoz in tiskanje ban&nih izpiskov. V preglednem oknu
SO za posamezni izpisek prikazani le kumulativni podatki. Pregled prometa posameznega
izpiska se prikaZe z dvoklikom na posamezen zapis izpiska ali z oznaditvijo izbranega izpiska.

Okence za oznadcitev izpiska se nahaja pred izbranim izpiskom - . S klikom v okence na
vrhu preglednega okna, ki se nahaja levo pred stolpcem »Datum«, se oznacijo vsi izpiski, ki
so prikazani za izbrano obdobje od/do. Po oznagitvi izpiskov, se na dnu preglednega okna
prikazejo gumbi za izvoz izpiskov.

Slika: Pregledno okno mape »lzpiski«

@ Domate poslovanje Oddne: * Dudne - (&

5 %5 5 5 55 5 5

=1 Fues
Izpiske je mozno izvoziti v standardu 1SO20022 - “Tinv pdf obliki - “* . Izvoz je omogocen
za posamezen izpisek kot tudi za vec izpiskov skupaj. Vsi Stirje gumbi se nahajajo na dnu
preglednega okna za izpiske.

Pomembno:

Izpiski vsebujejo prikaz vseh valut za izbrani poslovni racun, ne glede na dolo¢eno pravico
»Domace poslovanje« ali »Poslovanje s tujino«.

Za podroben pregled izpiska je potreben dvoklik na izbrani izpisek. Odpre se novo okno s
prikazom vseh podatkov 0 prometu za izbrani izpisek.

8.2.3. Mapa »Upravljanje tujih TRR«

V mapi »Upravljanje tujih TRR« je omogocen pregled, izvoz in tiskanje bancnih izpiskov MT
940 in MT 942. V preglednem oknu so za posamezen izpisek prikazani le kumulativni podatki.
Pregled prometa posameznega izpiska se prikaze z dvoklikom na posamezen zapis izpiska.
Z dvoklikom na izbran izpisek se odpre novo okno, ki prikaZze posamezen promet znotraj
izbranega izpiska MT940 ali MT942. Okence za oznacCitev prometa se nahaja pred izbrano
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vrsto prometa- u S klikom v okence na vrhu preglednega okna, ki se nahaja levo pred
stolpcem »Datum«, se oznacijo vsi prometi, ki so prikazani za izbrano obdobje od/do. Po

oznacitvi prometa, se na dnu preglednega okna prikazeta gumba za izvoz izpiskov . ol
a

¥ prometa. Omogoéen je izvoz poljubnega Stevila izpiskov.

Slika: Pregledno okno mape »Upravljanje tujih TRR«

Racuni pri tujih bankah

@ Domace poslovanje

Bic Tip sporoila

@ Poslovanje s tujino
’3' Vsi prometi

& Promet v dobro

W Promet v breme
& Izpiski
&) upraviianje wjih TRR

8.3. »Domace poslovanje« - zavihek »Placila«

Z izborom zavihka »Plag¢ila« se odpre osnovno okno izbranega zavihka.

Na levi strani osnovnega okna zavihka »Plaéila« se nahaja meni zavihka »Plaéila«. Prikaz
levega menija je odvisen od doloCene pravice uporabnika - »Domace poslovanje« ali
»Poslovanje s tujino«.

V meniju se nahajajo mape:
o Priprava nalogov
» Nalogi z napako
» Nalogi za placilo
o Poslani nalogi
» Nalogi v obdelavi
» Obdelani nalogi
» Zavrnjeni nalogi
o Poslani paketi
» Delno podpisani
» Preklicani paketi
o Uvozene datoteke
o Arhiv EPP- Poslani nalogi
» Obdelani nalogi
» Zavrnjeni nalogi
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Slika: »Domace poslovanje« — levi meni zavihka »Plaéila« in osnovno okno zavihka

Placila

Zahteve
@ Domate posiovanje £21 0 datumy [Datem zapadusii V| Za obdobis | Brez smejisy | O dne Y odns T s a Proglad napak [
®  Posiovanie s tufino W S Datem zspadions Preyernik 41 pogodbe presereas Znesek Vs OpaMamen Redtamaciska Seviks Vrsia zahteve Datum vnoss Datarn potrditve Dt Cwriidve Status

1 Nalogi z napako
& Nalogi za platilo
B Postani nalogi
€ Nalogi v obdelavi
/. Obdsani nalogi
@ Zaviieni nalogi
B Posiani paketi
&2, Delno podpisant
€ Prekiicani paksti

D Uvoene datoteke

8.3.1. Mapa »Priprava nalogov«
V mapi »Priprava nalogov« je mozno pripraviti placilne naloge na dva nacina:

° z ro¢nim vnosom,
o z uvozom datoteke v predpisani strukturi — 1ISO20022.

8.3.1.1. Roc¢ni vnos placila

Na dnu osnovnega okna zavihka »Placéila« se nahaja gumb — Dodaj + S klikom na gumb
se odpre okno za ro¢ni vnos placilnega naloga.

Slika: Roéni vnos naloga

Placilo

]
Nalog Sepa podatki
PLACNIK ) Nujen
Naziv Raéun_

TESTNO PODJETIE | 5156045150000186748
Naslov Referenca

TESTNA ULICA 1 [stes |
Kraj Valuta  Znesek Datum zapadiosti
2000 MARIBOR [Eur _ |[0,00 06.04.2023
Koda namena
[ GDSV - PLACILO BLAGA IN STORITEV v]
Namen
| PLACILO RACUNA
PREJEMNIK
Naziv Raéun

] [stss §
SWIFT banke prejemnika | Q  preveri l Partnerji
Naslov Referenca
[ [s199_|
Kraj
A Kompenzacija
v/ Potrdi X Prekli&i

B Plagily se bo ob potrditvi nastavil datum izvedbe v skiadu = rniki pladiinega prometa

Okno »Plaéilo« vsebuje vnosha polja, ki so obvezna in omogoca potreben vnos zahtevanih
podatkov o placilu. V plagilnem nalogu je potrebno izpolniti naslednja polja:

Nujen S klikom v kvadratek se oznaci nujnost izbranega naloga. Oznaka v okencu
pomeni, da bo placilo izvrSeno takoj. Stroski za procesiranje placila so vis;ji.
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NAKAZILO. S klikom na pus¢ico ob zapisu omogocajo Se izbor GOTOVINA.
Podatki o placniku. Podatki se za izbrani poslovni racun izpolnijo samodejno.

Vnos podatkov o referenci (privzeta vrednost je SI99). Vnos podatkov ni
obvezen

Vnos podatkov o namenu nakazila (privzeta vrednost je PLACILO RACUNA).

S klikom na pusc€ico, ki se nahaja na desni strani, se prikaze meni, v katerem
se izbere ustrezna koda namena (privzeta vrednost je GDSV).

Vnhos podatkov o prejemniku (naziv, naslov, kraj). Podatki se izpolnijo
samodejno, v kolikor je racun prejemnika pravilen in je prejemnik placila pravna
oseba ali zasebnik. Ro¢ni vnos podatkov je potreben v primeru, Ce je racun
prejemnika fizicna oseba. Aplikacija zapiSe opozorilo: »Ni mogoce
pridobivanje podatkov o komitentu.« Vnos podatkov je OBVEZEN.

Privzeta vrednost je domaca valuta — EUR.

Vpis zneska pladilnega naloga. Vnos podatkov je OBVEZEN.

Vpis datuma zapadlosti naloga (privzeta vrednost je tekoci datum). Po kliku na
polje z datumom se prikaze koledar za izbor Zelenega datuma. Izbor datuma
vnaprej je mozen najve¢ za 180 dni naprej!

Vnos podatkov o racunu prejemnika. Mozen je ro¢ni vnos ali pa vnos iz registra
»Partnerji«, ki se odpre s klikom na gumb. Gumb se nahaja pod poljem
»Raéun«. V polju je zapisana privzeta vrednost SI56. Zapis racuna je
OBVEZEN v strukturi IBAN-a.

Z zapisom racuna v strukturi IBAN se polje izpolni samodejno.

v Vnos podatkov o referenci (privzeta vrednost je S199).

V samem oknu »Pla€ilo« se nahaja Se zavihek »Sepa podatki«. S klikom na zavihek se odpre
okno za vnos dodatnih Sepa podatkov.
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Slika: Sepa podatki

Kategorija namena | - Izberi vrsto KODE - Vl

Referencna oznaka | |

IDENTIFIKACLJA PLACNIKA

Tipl - Izberi tip prejemnika - V|

IDENTIFIKACIJA PREJEMNIKA
Tip| - Izberi tip A

KONCNI DOLZNIK

Naziv konénega dolinika|

Tip| - Izberi tip A

KONCNI UPNIK

Naziv konénega upnika|

Tip| - Izberi tip A

( potrdi ) X Prekici )

Pomembno:
Zavihek »Sepa podatki« se lahko izpolni, e so izpolnjeni naslednji pogoji v sklopu podatkov
»Placdilo«:

o oznaka valute (EUR),

o znesek (<= 50.000,00),

o stroSki nakazila (SHA),

o nujnost (ne-nujno placilo),

o nacin placila (NAKAZILO),

Zavihek »Sepa podatki« se ne prikaze v primeru izbora polja »Nujen« oziroma v primeru, e
niso izpolnjeni pogoji za SEPA placilo.

V zavihku »Sepa podatki« so prikazana polja, v katere se lahko vnese dodatne podatke o
placilu. V vnosnih poljih, ki imajo na koncu polja puscico, se nahaja meni za izbor podatkov.
Polja, ki so prazna so namenjena roénemu vnosu podatkov. Vsa polja so kontrolirana po SEPA
shemi.

Po vnosu vseh podatkov se plagilo shrani z izbiro gumba % POTRDI (POTRDI). Vnesenih
podatkov se ne shrani, v kolikor se izbere gumb X  PREKLICI (PREKLICI). Aplikacija vsebuje
kontrole na pravilnost vnesenih podatkov. V kolikor je kakden podatek napacen ali manjka, se
polje z napako obarva rdeCe in aplikacija prikaze obvestilo — Opozorilno okno. Placilni nalog z
napako se lahko shrani s klikom na gumb »Shrani nepopolni nalog«. Placila z napako ni
mozno poslati banki.
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Slika: Opozorilno okno - prikaz napake placila

n Plagilo ne vsebuje vseh obveznih podatkov.
Placilo lahko veeeno shranite in pozneje dopolnite.

Polie Napaka

si.nkbm.hibis.emorstatus.2 Za model 99 mora biti skiic prazen! (sklic: 1236)1).

( ~/ Shrani nepopolni nalog ) X Preklici )

8.3.1.2. Uvoz datoteke plag€il

V mapi »Priprava nalogov« je omogoc¢en uvoz pripravljene datoteke placil. Struktura datoteke
mora biti v skladu s standardom 1SO 20022.

Koristne povezave:

Priroénik za uporabo standarda ISO 20022:

http://www.sepa.si/SloPrenova/Gradiva Publikacije/Sepa Zbs/PrirocniklSO20022 SCT
-Zip

Uvoz datoteke se izvede s klikom na gumb - »Uvozi«, ki se nahaja na dnu preglednega
okna. S klikom na gumb »Uvozi«, se odpre novo okno za uvoz pripravljene datoteke.

Slika: Okno za uvoz datoteke plagil

Uvoz dokumentov
PODATKI O PAKETU

Ime paketa: ‘

Datoteka:
Datum

Izberi datoteko

Izberi datoteko | Izbrana ni nobena datoteka.

( Uvozi )

( ~ zapri )

S klikom na gumb »Prebrskaj« se odpre okno na racunalniku, kjer se izbere datoteko za uvoz.
Po izboru datoteke na racunalniku, se s klikom na gumb »Odpri« izbere datoteko. Ime
datoteke se zapiSe samodejno v okno za uvoz datoteke - polje »Podatki o paketu«. Ime
datoteke se lahko ro¢no preimenuje. Postopek se nadaljuje s klikom na gumb »Uvozi«.
PrikaZze se novo okno, ki prikazuje postopek uvoza izbrane datoteke placil. Po zakljuenem
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uvozu izbrane datoteke placil, se prikaze novo okno. V opozorilnem oknu se nahaja zapis o
uspednosti uvoza datoteke placil in podatek o Stevilu uspeSno/neuspesSno uvozenih
posameznih zahtev/placil. Uspedno uvoZena datoteka se umesti v mapo »Uvozene
datoteke«. Ob koncu uvoza izbrane datoteke placil, se prikaze okno z zapisom o uspesnosti
uvoza datoteke. V oknu so vidne tudi napake pri posameznem placilu.

8.3.2. Mapa »Nalogi z napako«

V mapi »Nalogi z napako« se nahajajo nalogi, ki vsebujejo napako. Status obdelave teh
zahtev je VALIDIRAN_Z NAPAKO. Teh plaéil/zahtev ni mozno posredovati na banko. S
klikom v okence »Pregled napak«, ki se nahaja zgoraj, v desnem kotu preglednega okna, se
v preglednem oknu prikaze opis napak za posamezno placilo. Pladila z napako se lahko
uredi/popravi in shrani. Popravljena placila se uvrstijo v mapi »Priprava nalogov« in »Nalogi
za placilo«.

Slika: Osnovno okno mape »Nalogi z napako«

Zahteve
O omte posbrans 4 0 ot [ ]2 oo S e ]9 X LY
Poslavane s tujn WS Ookmzapadosti  Proem & pogedbe prejornka  Znesek  Vauta  Opiibamen Rekiamacysha fievika Stabes
) Priprava nalogev [ PRIMORSKA KRANILHICA VIPAVAD SISBION06A00048 446 EUR  PLALLORACUNA e6OLS1IAdSE-18S.08eASRISCT AN VALIDIRAN 2 NAPAKAMI
@) Nalogi za platilo B snxn "DEJELNA BANKA SLOVENLE D.D SSAOIOOO000INO0NS 113 EUR  PLAGORACUNA  B0ah26e2.sShATIe.0202.7T00A2a13430 VALIDIRAN Z NAPAKAMI
Poslani nalagi

08.03.2023 GOREMJSKA BANKA D.D.. KRANJ SI56010000000700035 225 EUR  PLACILO RACUNA 429920-00T0-4054-Dcbe- SH6E684601H VALIDIRAN Z NAPAKAMI
) Nalogiv cbdelavi a

~/ Obdelani nalogi
@ Zavmjeni nalogi
i Postani paketi

#2 Dsino podpisani
@ Prokiicani paket

Uvotene datoteke

8.3.3. Mapa »Nalogi za pla€ilo«

V tej mapi se nahajajo zahteve/placila v statusu VALIDIRAN in DELNO PODPISAN. Z
oznacitvijo okenca na vrhu preglednega okna, pred stolpcem »S« se glede na izbrane kriterije
Stevila podatkov v oknu, oznacijo vse zahteve/pladila za podpisovanje oziroma posiljanje na
banko. Na dnu preglednega okna je vidno Stevilo in seStevek izbranih zahtev, ki se jih lahko
poslje na banko.

Slika: Pregledno okno mape »Nalogi za placilo«
[ S0\ Promet ] SRR

Zahteve
@ Domate posiovanje 188 po datumy [Datum zapadiost v | Za 0ddotye [Brez omeptev_v | Od dne ~ Dodne v Ba ES

Pregled napak

¥ S Dstumzapodost  Prejmnk

(7]
| Prp hoge
L]
1 Nalogiz napako a
@
Posiani nalogi a
U@
0 Nak u

§) Posiani paket
&2 Delno podpisani
@ Previcani paket

Uvozene datoteke

- -
+ - @ poTaol

Stevio vien plati 7 Skupna viota priazanh i 271,25 EUR St Zranh pladi 7 Vsola Sbanh plat 271,25 EUR PR o= e e
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8.3.3.1. Posiljanje zahtev na banko — podpisovanje
Postopek podpisovanja/posiljanja paketa placil/lzahtev je odvisen od nivoja podpisnika
(individualni ali kolektivni podpisnik).
Postopek podpisovanja poteka v korakih.

Prvi korak:

Po izboru plailnih nalogov, oznaéenih za plaéilo, se izbere gumb E (Poslji). Na banko se
lahko poSlje posamezna zahteva ali paket zahtev.

Paket zahtev, ki je oznacen za podpis, se lahko poljubno poimenuje. V polje Opis paketa se
lahko vnese poljuben tekst dolzine do 35 znakov. Aplikacija za ime paketa dolo€i sistemski
datum in uro.

Postopek se nadaljuje z izbiro gumba (POTRDI). Z izbiro gumba (PREKLICI) se postopek
podpisovanja pred¢asno zaklju€i. Izbranih zahtev se ne poslje banki.

Slika: Opozorilno okno pri kliku na gumb »Poslji«
=

Placevanje/podpisovanje - A

| ﬂ Nalogom, ki so Ze zapadli, se bo nastavil datum izvedbe na danasnji dan ‘

Opis paketa
|Pa|(et nalogov 05.04.2023 14:56
Vise naloge v paketu podlji v obdelavo (datum izvriitve)

@ zadan. kije naveden v posameznem nalogu

O za dan[06.04.2023

\ ~/ Potedi :u'. ¥ Preklici

Pred posilianjem na banko, se s klikom na gumb = (Zbirni dokument) prikaze zbirni
dokument, kjer je vidno Stevilo in zneski zahtev, pripravljenih za poSiljanje na banko. V
»Zbirnem dokumentu« se v spodnjem delu dokumenta nahajajo podatki o dokumentu in
EEN-
gumb za tiskanje dokumenta “ (Natisni). S klikom na gumb “* (lzvozi plaéila v pdf) se
prikaZze novo okno, kjer se lahko izbira med odpiranjem dokumenta ali pa shranitvijo
dokumenta na izbrano mesto, na racunalniku. Po shranitvi pdf datoteke, se lahko dokument
natisne.

Odpiranje Paket nalogow 23022015 08.50pdf S

Izbrali ste odpiranje:
ﬁ Paket nalogoy 23.02.2015 D8_50.pdf

ki je wrste: Adobe Acrobat Document
iz hitp:/fkakadu.novakbrnnkbrm,si:9101

Kaj naj Firefax stari s to datoteko?

®: Odpri s programom | Adobe Reader (privzeto) -

@ Shrani datoteko

0d zdaj naprej naredi to sarnodejno za toursthe datoteke,
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Slika: Zbirni dokument
T

otp group

Nova KBM d.d.

Nova KBM d.d.

Ulica Vita Kraigherja 4, 2505 Maribor

Identifikacijska Stevilka za

DDV: S194314527

SWIFT koda banke: KBMASI2X

ZBIRNI DOKUMENT

Cas nastanka:21.08.2022

125,00 EUR

Skupaj:

125,00 EUR (1) |

Cas nastanka:25.08.2022

30,56 EUR

53,04 EUR

9,63 EUR

14,93 EUR

37,09 EUR

Skupaj

145,25 EUR (5)

Cas nastanka:04.04.2022

1,00 EUR

Skupaj:

1,00 EUR (1)

PODATKI O DOKUMENTU
pis

Paket nalogov 06.04.2023 14:58

Ildent paketa

POTRDITEV IZ BANKE
Status

VALIDIRAN
Reklamacijska &t

Pregled poslanih plaéilnih nalogov

Opis

Cas

06.04.2023 14:58:42

Nova Kreditna Banka Maribor d.d.

Slika: Zbirni dokument v pdf formatu — moznost ro€nega podpisovanja dokumenta

PLACHNIK
S5156045150000512086 05.08.2015 10:25
. Nujen
. L Ref. plaénika Datum
Zap st. Prejemnik Namen Znesek val. Raef. placnika (Koda | et
TESTNI PREJEMNIK 5100435-370000 NE
1 |TESI PREJEMNI PN 190-13-37 199 70| EUR |30 oNEs | 05082018
TESTNI PREJEMNIK a S10040409206-11795581 NE
2. SIB6023431901596481 IZPL.SK_: KOL-01443/14 364,00 EUR Siag OTHR 05.08.2015
TESTNI PREJEMNIK : S100702-2800791 NE
3 |SI56063896553026728 |VRACILO - DOBROPIS ZAS 30858 EUR |5ing702-2800791 oTHR | 95082015
‘Skupni nesek v valuti (EUR) 67678
‘Skupno 3t. nalogov v valuti(EUR): '3
Skupno &t. nalogov za datum 05.08.2015: 3
: $I0042041404415 NE
4 | TESTNI PREJEMNIK PLRAC 2322014 554‘25‘ EUR ‘smzazrzw ‘ s ‘ 21072015
Skupni znesek v valuti (EUR): 564,25
‘Skupno 3t nalogov v valuli(EURY "1
‘Skupno & nalogov za datum 21.07.2015: 1
obr 1728 RP-26
Stampillka in podpis Kraj in datum

Drugi korak:

Postopek se nadaljuje z izborom varnostnega elementa in podatkov, ki se zahtevajo za izbran

varnostni element.

Podpisocvanje

Uparabnik

Podpisna koda

83877

Enkratno ?eslu

(4

V{3 Preklici
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Tretji korak:
Po potrditvi se pri€ne procesiranje poSiljanja zahtev na banko. Prikaze se novo okno s
prikazom procesriranja paketa zahtev na banko.

Preverjanje aviorizacije uporabnika
Fatetek procesiranja paketoy (5t paketow, 1)

Zatetek validacija zahtey iz paketa "Paket nalogoy 23.02.2015 10:52" (5. zahtev: 568)

[i ] Procesiranje

Cetrti korak:

Po zaklju¢ku procesiranja paketa zahtev na banko, se prikaze novo okno s sporocilom o
uspesnosti prenosa paketa na banko.

Slika: Obvestilo o zakljuéenem prenosu podatkov na banko
| procesinre ]

TS GV TOTEay

-

[Zaletek procesiranja zahtev - (akcija POTRDI, t. zahtev: 2)
Procesiranje zahtev (akcija POTRDI, &t. zahtev: 2/2)
Preverjanje avtorizacije uporabnika

Zatetek procesiranja zahtev - (akcija POTRDI, &t zahtev: 1)
Procesiranje zahtev (akcija POTRDI, &t. zahtev: 1/1)

Uspe3no izvedeno potrjevanje zahtev iz paketa "Paket nalogov 06.04.2023 15:02" (5. zahtev: 1)

‘ B Uspesno generiranje in potrjevanje paketa ‘

( ~ zZapri )

Postopek delnega podpisovanja in posSiljanja paketa zahtev banki je podoben postopku
individualnega podpisovanja. Razlika je samo v tem, da imajo podpisniki pravico le do delnega
(kolektivhega) podpisovanja paketov zahtev. To pomeni, da dokler paketa zahtev ne podpise
zadostno Stevilo podpisnikov, se ta ne posreduje v bancni sistem obdelav in je viden v mapi
»Delno podpisani paketi«.

Vsi delno podpisani paketi zahtev so vidni v mapi »Delno podpisani paketi«. Delno
podpisane pakete je mozno:

« dokon¢no podpisati (paket zahtev se poslje banki), izbere se gumb »Poslji«.

o preklicati (paketa zahtev ni ve€¢ mozno poslati banki), izbere se gumb (»Prekli€i
paket«).

Z izbiro gumba (»Podpisniki«) se lahko pregleda, kateri podpisniki so Ze predhodno podpisali
izbran delno podpisan paket zahtev.

Pri poSiljanju zahtev na banko lahko pride do prekinitve postopka.
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Najpogostejsi vzroki za prekinitev postopka plaevanja so:

e izpad internetne povezave,

e uporabnik v banki nima pravice podpisovanja za izbrani racun,
e uporabnik v banki nima pravice podpisovanja z izbranim varnostnim elementom.

Pomembno:

Ob izpadu internetne povezave ali drugih tezavah informacijskih sistemov se lahko placilne

naloge dostavi banki v papirni obliki.

8.4. »Poslovanje s tujino« - zavihek »Plaéila«

Z izborom zavihka »Plag¢ila« se odpre osnovno okno izbranega zavihka.

Na levi strani osnovnega okna zavihka »Placila« se nahaja meni. Ta se razlikuje od menija za

»Domace poslovanje«.
V meniju se nahajajo mape:

. Priprava nalogov
» Nalogi z napako
» Nalogi za placilo
o Poslani nalogi
» Nalogi v obdelavi
» Obdelani nalogi
»  Zavrnjeni nalogi
o Poslani paketi
» Delno podpisani
» Preklicani paketi
. Uvozene datoteke
o Priprava narogcil
» Narocila z napako
» Narocila za poSiljanje
. Poslani narocila
» Delno podpisana
» Narocila v obdelavi
» Obdelana narocila
» Zavrnjena narocila
. Prilivi
»  Obdelani prilivi
J Obvestila

» Obvestila o pladilih v tujino
» Obvestila o placilih iz tujine
Arhiv EPP- Poslani nalogi

» Obdelani nalogi
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»  Zavrnjeni nalogi

Slika: »Poslovanje s tujino« — levi meni zavihka »Plaéila« in osnovno okno zavihka
»Plaéila«

Sootae N\ Prone ST AT
Zahteve
Domata poslovanje 16¢4 po daturmu sk sapadionii ] 2a obobje [ Brez smegier ] Od dne ? Dodne T s L} Proghed napsk
@ Poslovane s wjino ms capaios Preene Rettamacyska tevla. Vista zatteve  Calum mosa Doturm pobritve Ot izveave  Status,
0 zuxz COOMBAIITAKIO T MOS0 Platlovhane 22002022 VALICHRAN Z HAPRIAMI
Prigrava nalogov
0 zuxe CITMNSTISIACI0141S00NTI0  Platlovigng 22002002 1 VALIDIRAN Z HAPAKAM!
1 Nalogi z napaka
@) Nalogi za placilo
Poslani nalogi
Bl Posiani paket
[T Priprava kupoprodaje
Poslans kupoprodaje

Stevilo vsen pladil 2 Skupna vsota prikazan plaéil 4.724,10 EUR 5t zbranin pladil 0 Vsota zbranin pladil 0,00 EUR Prikadi[ 250 ) vietic na stean

8.4.1. Mapa »Priprava nalogov«
V mapi »Priprava nalogov« je mozno pripraviti placilne naloge na dva nacina:

e zrocnim vnosom,
e z uvozom datoteke v predpisani strukturi — 1S020022.

8.4.1.1. Ro¢€nivnos placila

Na dnu osnovnega okna zavihka »Plaéila« se nahaja gumb + - Dodaj. S klikom na gumb
se odpre okno za ro¢ni vnos pla€ilnega naloga.

Placilo za tujino je sestavljeno iz &tirih zavihkov podatkov:

e Placilo (vnos splosnih podatkov o placilu)

e Kritje (vnos podatkov o vrsti kritja za izbrano placilo)

e Banka posrednica (vnos podatkov o banki posrednici in dodaten opis)
e Sepa podatki (vnos dodatnih podatkov za SEPA placilo)

Navodila za uporabnike Poslovnega Bank@Neta 48



@& novakbm

otp group

Slika: Placilo za tujino
Placilo
o

) Nujen
PREJEMNIK

Naziv  [TESTNI PREJEMNIK
Naslov [TESTNI NASLOV

BANKA PREJEMNIKA
Naziv | BARCLAYS BANK IRELAND PLC
Naslov| MOLESWORTH STREET

Kraj TESTNI KRA) Kraj DUBLIN
Dr2ava | - Izberi driavo - Drzava
Racun |IE28BARCS9021245407912 SWIFT | BARCIE2D
o & Preveri 2
Datum predlozitve| 06.04.2023 Tip kritja| 1 - TRR - V VALUTI NAKAZILA v

Znesek| 555,55 EUR (978) v Stroske nakazil krije| SHA (deljen: stroki) v

NAMEN (vpiiite v angleskem ali drugem tujem jeziku) Reforenca

PLACILO RACUNA

X
[ | Pladilu se bo ob potrditvi nastavil datum izvedbe v skiadu z umiki plailnega prometa

Zavihka podatkov »Pla€ilo« in »Kritje« vsebujeta obvezna polja za vnos placila za tujino,
medtem ko sklop podatkov »Banka posrednica« vsebuje le neobvezna polja. V oknu
»Placilo« so vsa obvezna polja obarvana redece.

V sklop »Plaéilo« se vnese naslednje podatke:

Nujen

Instrument placila

Nacin plaéila

Prejemnik

Banka prejemnika

S klikom v kvadratek se oznadi ali je nalog nujen. SEPA placilo
je lahko le ne-nujno!

Po kliku na puscico, ki se nahaja na desni strani, se prikaze
spustni seznam, v katerem se izbere ustrezna opcija za
posamezno placilo. Za SEPA placéilo je dovoljena vrednost
NAKAZILA, KREDITNA PISMA IN CEKI. Glede na izbor
instrumenta placila, se okno za vnos podatkov o placilu
samodejno prilagaja. V aplikaciji so vgrajene kontrole, zato se
ob izboru drugega »Instrumenta plaéilacx samodejno
spremeni ustrezni zapis v polju »Nacin plaéila«.

Po kliku na pus€ico, ki se nahaja na desni strani, se prikaze
spustni seznam, v katerem se izbere ustrezna opcija. Za SEPA
placilo je dovoljena vrednost NAKAZILO. Glede na izbor
instrumenta placila, se okno »Naéin plaéilax samodejno
prilagaja.

Vnos podatkov o prejemniku. MoZen je ro¢ni vnos ali pa vnos
iz registra »Partnerji«. Ta se nahaja pod poliem »Raun« v
sklopu podatkov »Prejemnik«. V kolikor je raéun zapisan v
strukturi IBAN in je pravilen, se polje »Banka prejemnika«
izpolni samodejno.

Vnos podatkov o banki prejemnika. V primeru vnosa pravilnega
racuna prejemnika v strukturi IBAN, se polje samodejno izpolni.
Enako velja za pravilen zapis SWIFT kode banke prejemnika.
Vnos »Banke prejemnika« je OBVEZEN za NAKAZILO.
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ABA ROUTING No.
(za podrocje ZDA)
Cnaps koda
(za Kitajsko)
Datum predlozitve

Tip kritja

Znesek

Stroske nakazila krije

Namen

Referenca

Vnos podatka je obvezen samo, kadar je drzava banke
prejemnika ZDA - 840. Primer: FW123456789.
Vnos podatka je obvezen, kadar je drZzava banke prejemnika
Kitajska. Primer: CN123456789012 ali CN12345678901234.
Vnos datuma zapadlosti placilnega naloga. Privzeta vrednost
je tekoc€i datum. Po kliku na puscico, ki se nahaja desno od
vhosnega polja za datum, se odpre koledar za izbor datuma.
Izbor tipa kritja. Privzeta vrednost je 1 — TRR — v valuti nakazila.
Po kliku na puscico, ki se nahaja desno od vhosnega polja, se
prikaZe spustni seznam, v katerem se izbere ustrezna opcija:
1 - TRR - v valuti nakazila,
2 — TRR — izbor vseh valut.
Vnos zneska placilnega naloga in izbor valute.
Privzeta vrednost valute je domaca valuta EUR. Izbor valute je
mozen s klikom na pusdico, ki se nahaja na desnem robu
vnhosnega polja.
Izbor ustrezne vrste stroSkov. Privzeta vrednost je SHA. Po
kliku na puscico, ki se nahaja desno od vnosnega polja, se
prikaZe spustni seznam, v katerem se izbere ustrezna opcija:
SHA, BEN, OUR.
Pri izvedbi pla€ilnih nalogov v vseh valutah za drzave EEA
(obmocje 28 drzav EU in 3 drzave EFTA) je dovoljen samo
izbor stroSkov »SHA«.
Pri izvedbi placilnih nalogov v vseh valutah za vse ostale
drzave (izven EEA obmog¢ja) je dovoljen izbor vseh treh
opcij placila stroSkov (OUR, BEN, SHA).
Vnos opisa namena placila. Privzeta vrednost je »Plaéilo
ratuna«. Podatek »Namen« in »Referenca« se za SEPA
pladilo izklju€ujeta.
Strukturirana referenca za SEPA placila — dovoljen je samo
zapis reference - RF. Podatek »Namen« in »Referenca« se
za SEPA placilo izkljucujeta.

Vnos podatkov se potrdi z izbiro gumba (POTRDI).

Pomembno:

V primeru izbora 1 — TRR v valuti nakazila se podatki o kritju samodejno izpolnijo in placilni
nalog se shrani v mapo »V pripravi« in »Nalogi za plaéilo«. V kolikor se izbere opcija 2 —
TRR —izbor vseh valut, je potreben vnos podatka o kritju. Izbere se zavihek »Kritje«.
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Slika: Zavihek »Kritje«

| Valuta Ratun Opis Znesek Znesek (EUR)
O EUR (378) SI56045150000186743 r 555,55 555,55
Skupni znesek: 555,55 EUR Skupni znesek (EUR): 555,55
Zadnja tecajnica: 06.04.2023 Preratun: 555,55 EUR Preracun (EUR): 555,55
Zadnja tecajnica BS: 06.04.2023 Razlika: 0,00 EUR Razlika (EUR): 0,00
[i ] Vsi preraéuni so infromativni
( ~/ Potrdi V(M Preklici )

V primeru izbora 1 — TRR v valuti nakazila se podatki o kritju samodejno izpolnijo in nalog se
shrani v pripravo. V primeru izbora 2 — TRR — izbira valut je najprej prikazano kritje v EUR. To
kritje se izbriSe s klikom na gumb = - »BriSi«. Novo »Kritje« se doda s klikom na gumb
(DODAJ). Odpre se novo okno za vnos kritja:

Slika: Vnos novega kritja

& -
® Kritje
Valuta Ratun Znesek

[auD (36) +| [si5s045150000186748 || |

Opis

| ~/ Potrdi || ¥ Preklici |

V zavihku »Kritje« se izpolni naslednja polja:

Valuta Izbor valute je mozen s klikom na puscico , ki se nahaja na desnem robu
vhosnega polja.

Racéun (za kritje) Podatki so za aktiven racun Ze izpolnjeni.

Znesek Znesek je privzeto izpolnjen z zneskom pladilnega naloga, zato je

potrebno znesek brisati in klikniti na gumb ==, da se znesek za izbrano
valuto samodejno preracuna. V kolikor se izbere valuta EUR, se pri
preraCunu v valuto naloga uposteva prodajni te¢aj Nove KBM na dan
vnosa naloga. V kolikor se izbere druga valuta, se informativni preracun
opravi po te€aju Banke Slovenije na dan vnosa naloga po zadnji te¢ajnici.

Vnos podatkov se potrdi z izbiro gumba (POTRDI).
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V zavihku »Banka posrednica« se izpolni polja (vsa polja so neobvezna):

Banka posrednica  Vnos podatkov o banki posrednici.
Dodaten opis Vhos podatkov — dodaten opis, Dodaten opis
je namenjen sporocilu banki.

V kolikor se v polje zapi8e pravilna SWIFT koda banke, se podatki o banki zapiSejo samodejno.

Slika: Zavihek »Banka posrednica«

I Malog I Kritjie l Eanka posrednica ] Sepa podatki _

BANKA POSREDNICA
Naziv | |

Naslov | |
Kraj | |

SWIFT

Dodaten opis, sporocilo banki ob nalogu

.: ’ v Potrdi ) :. .: ’ ¥  Preklici

Pomembno:

V kolikor po vnosu podatkov v okno »Placilo« v valuti EUR, aplikacija PBN prepozna, da gre
za SEPA placilo, se v oknu »Plaéilo« prikaze samodejno Se Cetrti zavihek »Sepa podatki«.

Zavihek »Sepa podatki« se prikaze, ¢e so izpolnjeni naslednji pogoiji:
o oznaka valute (EUR),
o znesek (<= 50.000,00),
. stro8ki nakazila (SHA),
. nujnost (ne-nujno placilo),
° instrument placila (1 — nakazila, kreditna pisma in ¢eki, 2 — storno nakazila, kreditnih
pisem in ¢ekov),
o nacin placila (NAKAZILO),
. SWIFT banke prejemnika (kontrola obstoja v registru SEPA udelezenk).

Zavihek »Sepa podatki« se ne prikaze v primeru izbora polja »Nujen« oziroma v primeru, ¢e
niso izpolnjeni pogoji za SEPA placilo.

V zavihku »Sepa podatki« se izpolni polja (vsa polja so neobvezna):

Referenc¢na oznaka Vnos referenéne oznake.

Koda namena Po kliku na pus€ico, ki se nahaja na desni strani, se
prikaze spustni meni, v katerem se izbere ustrezna
koda namena.

Kategorija namena Po kliku na puscico, ki se nahaja na desni strani, se
prikaze spustni meni, v katerem se izbere ustrezna
kategorija namena.

Identifikacijska oznaka pla¢nika Vnos identifikacijskih podatkov placnika.
Identifikacijska oznaka prejemnika  Vnos identifikacijskih podatkov prejemnika.
Konéni dolznik Vnos identifikacijskih podatkov konénega dolznika.
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Konéni upnik Vnos identifikacijskih podatkov konénega upnika.

Slika: Zavihek »Sepa podatki«

[ Malog l Kritje ] Eanka posrednica I Sepa podatki _

K ] [ - 1zberi vrsto KODE - ]

Koda namena [ GDsv - PLACILO BLAGA IN STORITEV v

Referencna oznaka| |

IDENTIFIKACLJA PLACNIKA

Tipl - Izberi tip prejemnika - V|

IDENTIFIKACIJA PREJEMNIKA

Tip| - Izberi tip A

KONCNI DOLZNIK

Maziv konénega dolinika|

Tip| - Izberi tip A

KONCNI UPNIK

Naziv konénega upnika|

Tip| - Izberi tip e

[" +/ Potrdi \\] [" ¥ Prekiici \\]

Nalog za placilo v tujino se shrani z izborom gumba (POTRDI). Vnesenih podatkov se ne

shrani, &e se izbere gumb (PREKLICI).

8.4.1.2. Uvoz paketa zahtev

Uvoz datoteke zahtev za tujino je enak opisanemu postopku pod t&. 8.3.1.2 teh navodil.

8.4.2. Priprava kupoprodaje

Za dodajanje novega narocila za menjavo valute se izbere gumb + (DODAJ). Odpre se okno

za vnos narodila.
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Zahteve
@ Domate poslovanje 15¢i po datumu [ Datum zapadiesti | Za obdobje [ Obdobje od/do v | Od dne: ~ Dodne v I
@ Poslovanje s twjino B 1D zahteve Datum prejema Tip zahteve Vrsta zahteve OpisMNamen

E Priprava nalogov
5 Poslani nalogi
) Poslani paketi
! Zahteve z napako
&) Zahteve za podilianje

Poslane kupoprodaje

[+]

Stevilo sporodil: 0

Slika: Dodajanje novega naroc€ila za menjavo valute

Kupoprodaja valut

*® Menjava

Vrsta zahtevka | PRODAJA VALUTE v Datum zapadiosti | 06.04.2023

wan (B GS) v
Tetaj 0,00 Znesek(EUR) 0,00

KONVERZIJA V

Valuta EUR (978 ) ~ Znesek 0,00

Tetaj 0,00 Znesek(EUR) 0,00

n Wi preracéuni so infromativni. Pri preragunih je bila uporabljena zadnja veljavna teéajnica.
Dodajanje
(™ potrdi ) ( X Prekiici )

Pri dodajanju novega naroc€ila za menjavo valute je mozno:
e Prodaja valute
e Nakup valute

V okno se vnese naslednje podatke:

e Znesek

e Izbor valute — klik na pusc€ico, ki se nahaja desno od zapisa valute prikazane v oknu. S
klikom na puscico se prikaze seznam valut. S klikom na izbrano valuto se ta zapiSe v
polje »Valuta«.

e Datum zapadlosti — privzeta vrednost je tekoCi datum. S klikom na polje se prikaze
koledar, kjer se izbere ustrezen datum.
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¢ »Konverzija v« - Izbor valute — klik na pus€ico, ki se nahaja desno od zapisa valute
prikazane v oknu. S klikom na puscico se prikaze seznam valut. S klikom na izbrano
valuto se ta zapiSe v polje »Valuta«.

Narocilo se shrani z izbiro gumba / Pordi (POTRDI). Aplikacija PBN vsebuje kontrole za
pravilnost vnesenih podatkov. V kolikor je kakSen podatek napacen ali kakSen podatek
manjka, se polje z napako obarva rdece in aplikacija prikaze ustrezno obvestilo.

Pomembno:

Praviloma datum izvrSitve narocila ne sme biti vedji kot 1 delovni dan od tekoCega datuma
kreiranja in poSiljanja narocila.

Umestitev naroCil v mape z ustreznim statusom obdelave je enako kot pri zavihku »Plaéila«.

Posiljanje naroc€il na banko je enako postopku, opisanem v t&. 8.3.3.1 teh navodil.

8.5. Zavihek »Sporocila«

Zavihek »Sporocila« omogo¢a varno komunikacijo uporabnika aplikaciie PBN z banko.
Omogoca dvosmerno komunikacijo, posiljanje sporocil banki kot tudi prejemanje sporocil od
banke. Postopek posiljanja sporocil banki je enak postopku poSiljanja zahtev, kar pomeni, da
morajo biti sporocCila podpisana. Prenos sporo€il poteka z uporabo protokola SSL, zato je
tretjim osebam branje sporocil onemogoceno.

V preglednem oknu zavihka se na levi strani nahajajo mape za sporocila:
e Prejeta sporocila
e Za potrditev
e Priprava sporocil
o Poslana sporodila
o Priprava dviga gotovine
* Poslani dvigi gotovine

8.5.1. Mapa »Prejeta sporocila«

V preglednem oknu se nahaja prikaz vseh obvestil, ki jih je uporabniku aplikacije PBN
posredovala Nova KBM. S klikom na izbrano obvestilo, se prikaze obvestilo banke:

Slika: Osnovno okno zavihka »Sporo€ila«

Sporotila

© Domate posiovanje Obdsbie od/do w] 00 ane: (01032018 + Do dne: (13042023~ 18 Q
Poslovanje s tjino B T sponiia PoSijatcl Nasiov Preicto Zapade Znosek Status
" - [ ostaio Nova KBM testiram sporogia 10.06.2013 10062018
&) Preietasporodila
[ ostaio Nova KBM d.d Re: TSTKARTICE 11112022 2022 i

]| e [ osrestio Nova ket 0 RAZVONO OKOLIE - Sporon speine ke Nore Kt w201

£+ Priprava sporodil O obrestio Nova KeM d.d RAZVOUNO OKOLIE - S 1112022 ' I

=A Poslana sporodila O obvestio Nova KBM d.d. TESTNO OKOLIE - Sporoio spletne banke Nove KEM 13.06.2019

Priprava dviga gotovine

(A

=2 Poslani dvigl gotovine

C
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Slika: Prikaz izbranega obvestila
sporoctz (TN

Podrobnosti o sporogilu
@ Domaée poslovanje ( Nazaj

Poslovanje s tujino

RAZVOINO OKOLJE - Sporocilo spletne banke Nove KBM

g Prejeta sporodila od Nova KBM d.d. (03.11.2021)
j Za pmrdﬂEV Sporo&amo vam, da je bilo dne 03.11.2021 sprejeto vase narotilo in posredovano v nadaljnjo ebravnavo Lep pozdraviNova KBM. Pripravijeni na jutn

E#. Priprava sporoéil
EA Poslana sporotila
;-'t Priprava dviga gotovine

EA Poslani dvigi gotovine

8.5.2. Mapa »Za potrditev«

V mapi »Za potrditev« se nahajajo prejeta sporocila, za katere banka Zeli prejeti potrditev.
V preglednem oknu mape se nahajajo vsa sporocila za katere je zahtevana potrditev
uporabnika aplikacije PBN.

S klikom na izbrano sporocilo, se to v preglednem oknu obarva modro. Na dnu preglednega
okna se prikazejo gumbi za akcije.

Izbor akcij v tej mapi je:
Preglej

Podvoji
Spremeni/Uredi
Brisi

Poslji

S klikom na izbrano sporocilo Preglej. V se prikaze v novem oknu vsebina sporo€ila.

Slika: Vsebina sporodila, ki ¢aka na potrditev
Padrobnosti o zahtevi

Nazaj

Podatki o zahtevi

ldentifikator 42c8aBef-0708-4294-0ac3-79a5504c 7098
Datumn wnosa 23.02201515:28

Daturn zadnje spremembe 23.02201515:28

Datum izvedbe i

Kategorija NAROCILO

Tip SKRB_MRC_P

Qpis Naroéilo

Status Validiran

Kanal naro@ila: Poslowni Bank@Net
Izvedba narodila: Zahtewsna potrditev preko spletne banke

Opis naro@ila:
Prosimo za potrditev preke spletne banke.

Nowa KEII

V kolikor se uporabnik strinja s prikazano vsebino, se z gumbom »Nazaj« vrne v pregledno
okno, sporocilo oznadi in ga s klikom na gumb »Poslji« posreduje banki. Sporocilo, ki je bilo
poslano na banko, se samodejno uvrsti v mapo »Poslana sporodila«.
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Slika: Poslana sporocila

Zahteve
@ Domate poslovanje 15 po datumu Datum vnosa v ] Za obdobje [ Obdobje odido w | Od dne: (01032019 » & @ Dodne (13042023 + & & & Q

Poslovanje s tujino. i Prejemnik  Znesck Vakia Datum izvrsitve

2b6351-4caa-47d8-2305-11c49e057755 1112022 NAROGILO  PBNNRG_OBA  TSTKARTIGE S5156045150000539052 "

11112022 v 0BDELAVI
73| Prejeta sporotila

i

£26325f8-932¢-4af3-b3b-0646c2b9a 174 22072022 NAROGILO  PBNNRC_SRC testpladila S156045150000539052 1 1 2207.2022 ZA OBDELAVO

5 Za palrditey 521990 cl-407T6:9123.3A02830451 2oz NARDGLO  PENNRGSRG sty "o nwmzm  zacmpELavo

E. Priprava sporocil bebdse38-5ce9-4863.9678-02e154a5k2cc. 12052022 NAROGILO  PBNNRC_SRC festr30 SI56045150000539052 / ; 12052022 ZA OBDELAVO

[— 07843306-677-4256-5cb9-023998607ba 17.03 2022 NAROGILO  PBNNRG_SRG  odprtie TRR S156045150000539052 / l 17.052022 22 0BDELAVO
= 4471620585 4822.9317-0be8192Ta308 03112021 NAROGILO  PBNNRC_SRC  TSTRACUN S156045150000530052 1 202202 28022022 OBDELAN

& Priprava dviga gotovine .

D314CCIF029CTC2CENS36FDFO10AASES 30.08.2021 NAROCILO  PBNNRC_SRC ~ PREKLIC NALOGA S156045150000539052 ! 28022022 28.022022 OBDELAN
L5 Pl i 23278512-2587-4206-2662-036750370045 16.06.2021 NAROGILO  PBNNRC_SRC festis SI56045150000539052 / 28022022 28022022 OBDELAN
D314CCIE14C37C2CEN536FDF0 10AASES 12052021 NAROGILO  PBNNRC_SRG  TEST S156045150000539052 ! 28022022 28.022022 OBDELAN

8.5.3. Mapa »Priprava sporog€il«

Uporabnik aplikacije PBN lahko posreduje na banko sporocilo. Sporocilo se pripravi v mapi
»Priprava sporocil«. Pri vnosu novega sporocila je potrebno izpolniti naslednje podatke:

Tip sporocila Izbor iz spustnega seznama

Zadeva VpiSe se naslov sporocCila — OBVEZNO polje

Vsebina Vnese se vsebina sporodila, ki se ga zZeli posredovati banki.

Priponke Sporocilu se lahko dodajajo priponke poljubnega formata (word, Excel,

pdf, jpg...).

Izbor tipov sporocil je mozen med razli€nimi vrstami sporocil:
Tip sporodila
[ Izberi tip sporoila v |
KARTICE
DEPOZIT
KREDIT
RACUNI
PLACILA
OSTALD

Glede na izbor tipa sporocila, se bodo sporo€ila v banki usmerjala sluzbam, ki so zadolZzene
za obravnavo posameznega tipa sporocila.

Pomembno:
Pri samem vnosu sporocila je mozno dodajanje priponk — dokumentacije. Opis postopka uvoza
datoteke zahtev je opisan v t€. 8.3.1.2 teh navodil.
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Slika: Vnos novega sporocila
[ Sposo 8 Promet 1 Plia JNCCLCIRNN  Nabianic Y

Novo sporocilo

@ Domage poslovanje ( Nazaj )]
@ Poslovanie s tujino

Tip sporoéila

Lzberi fip sporoéila v

'3 Prejeta sporocila
Zadeva

“3 Za potrditev

Vsebina sporoéila

é Priprava sporogil

Poslana sporodila

é Priprava dviga gotovine

EA Poslani dvigi gotovine

Priponke

Izberi datoteko | lzbrana ni nobena datoteka. | Uvoz )

Ime datoteke Stanje prenosa

I Pofrdi || Prekligi |

Vnesena sporocila se nahajajo v mapi »Priprava sporog¢il«. PoSiljanje sporo€il na banko se
lahko izvrSi posamezno ali v paketu. Opis postopka posiljanja paketa zahtev je opisan v t¢.
8.3.3.1 teh navodil. Po uspesno poslanih sporocilih na banko, se ta samodejno prestavijo v
mapo »Poslana sporoéila«.

8.5.4. Zavihek Priprava dviga gotovine

<+

V mapi Priprava dviga gotovine uporabnik banki poslje najavo dviga gotovine. S klikom na
se odpre novo okno za vnos narodila.

Zahteve

@' Domate poslovanje 1561 po datumu [Dalum wmosa ] Za obdobje [Obdobje odido v | 06 dne: (13032023~ @ © Docne: (13042023 ~ & & i Q

@ Poslovanje s tujino

55 Prejeta sporodila
53 Zapotrditev

E+. Priprava sporogil

EA_Poslana sporoéila
[ Priprava dviga gotovine

[EA Poslani dvigi gotovine

[+]

Stevilo sporoéi: 0 Prikazi[(25__v] vrstic na stran 110
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Zahteva za dvig gotovine
[:' Nazaj \:]

Foslovalnica

*Gotovinski cenfer Nova Gorica w

Datum

Znesek

|[EUR (978) v

( Potrdi )( Prekii )

V mapi Poslani dvigi gotovine so na voljo vsi v preteklosti poslani zahtevki za dvig gotovine.

Zahteve

@ Domace poslovanje 1&¢i po datumu [ Datum vnosa v Za obdobje [ Obdebie odido v | Od dne: ( 01.03.2019 ~ Dodne:(13.042023 ~ 188 X
Poslovanje s tujina W Dzahteve Daiumprejema  Tpzahleve Vrslazahleve  OpisMamen L pogodbe Prejemnik Znesck Valuta Dalum izviéive  Daumpolrdive  Status
[ feBd8cbd 32374312 9105-26053c04208a 17.03:2022 NAROGILO  PENNRC_DVG golovine 1000000 EUR  / 17.03:2022 2A OBDELAVO
55| Prejeta sporogila -
DO14CCIAICEZTC2CEDSIGFDFO10AASED 30082019 NAROEILO  PENNRC_DVG golovine 1250000 EUR 26022022 26022022 OBDELAN
35| 2s polrditev DO14CC35TT137C2CEDSIGFDFO10AASED 12082018 NAROEILO  PBNNRC_DVG golovine S0000EUR 28022022 25022022 OBDELAN
3. Priprava sporodil DI14GCIBT27CTC2CEDSIFDFODAASES 12082018 NARGEILO  PBNNRC_DVG golovine 100000 EUR 28022022 26022022 OBDELAN

ER Poslana sporosila

& Priprava dviga gotovine

8.6. Zavihek »Nabiralnik «

V zavihku nabiralnik se nahajajo naslednje vrste poslov:

e Vsiposli

e e-Racduni,

e e-Prijave/e-Odjave,

e E- Povratnice,

e SEPADB,

o Posami¢na SEPA placila
o Mnozi¢na SEPA placila

o Kartice

e Racun

e Depoziti

e Vrednostni papirji
o Krediti

¢ Druga obvestila

Vse nastete vrste poslov v zavihku »Nabiralnik« imajo enako sestavo preglednih oken, map,
akcij in statusov kot so Ze opisani v opisu posameznih zavihkov aplikacije PBN. V nadaljevanju
SO opisane samo posebnosti za posamezne vrste posla.

8.6.1. Vsi posli

V pregledu »Vsi posli« so vidna vsa »Obvestila« za tiste vrste poslov za katere ima uporabnik
doloCene pravice zavihka »Nabiralnik«. V vodilni mapi »Vsi posli«, prikazana obvestila niso
grupirana po vrsti posla.

S klikom na izbrano vrsto posla v spustnem seznamu, se odpre pregledno okno izbrane vrste
posla in prikaZzejo se mape in podatki, ki jih izbrana vrsta posla vsebuje. Omogocen je izvoz
vecjega Stevila obvestil za veC poslovnih racunov.
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Slika: Meni izbora vrst poslov v zavihku »Nabiralnik«

[Vsi posti v|

|

e-Ratuni

e-Prijave [ e-Odjave
e-Povratnice

SEPADE

Posamitna SEPA pladila
MnoZiéna SEPA pladila
Kartice

Ratun

Depoziti

Krediti

Vrednosini papini
Ostala ohvestila

8.6.1.1. lzvoz vecjega Stevila obvestil po izboru kriterijev uporabnika

aplikacije Poslovni Bank@Net

V zavihku »Nabiralnik« je omogocen izvoz vecjega Stevila obvestil za ve€ poslovnih racunov,

za katere ima uporabnik aplikacije PBN dolo¢ene pravice.

Slika: Zavihek »Nabiralnik« — Vsi posli
TSR SECTER T

Obvestila
Seipest ) (Godot saito v ) Oa o (B1B20E ¥ @ ¢ P ec ua a
S ey s — —_

] Covestio Nova KBM

[ owae Nova KBM

] owaio Nova KBM

[ osso Nora kEM 0520
) Koo Nova Keu 30520
] reats Hora KaM £

Koot o KaM
] wean Yora KBY
woesn Hova KBM
] kot Nowa ke
) Koot Nowa Keu
Koo tow Kau
] Ko Nova KEM
] o Nova KEM
] kean oa KEM
) Koesn Nowaxeu
Yoo Nora ke
Keeon Nova KM
weor Nova KBM
] kiean towa KB
) kst Nowa KB
] Koot Nova KBM Oraton apravne 22 voderie

7 weon towa KM Gviatun spraunne za voderie

] vt Nova KB Ooratun coravine 22 vodenis

=

Stevio sporot 118

S klikom na gumb H (Izvozi) se odpre novo okno za izbor kriterijev.
Izvoz obvestil
Kriterij izvoza
= Obdobje: Datum od: 01.05.2022 Datum do: 06.04.2023 {spremeni)

» RatuniVsi (gpremeni)
« Tipi sporodil: Vsi (spremeni)

Izvozi

V novem oknu za izvoz sporo il so prikazani privzeti kriteriji:
. Obdobje od — do (obdobje se prikaze glede na izbor datuma v preglednem oknu
o Racuni: Vsi
o Tipi sporodil
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Vse kriterije je mozno spremeniti s klikom na zapis: (spremeni), ki se nahaja ob vsakem
imenovanem Kriteriju.

Ob zapisu »Obdobje od — do« se s klikom na zapis (spremeni), prikaze izbor obdobja, ki se
poljubno izbere. V pregledu obdobja je prikaz datuma od — do, ki je bil izbran v osnovhem
preglednem oknu.

Datum odf 01.05.2022 *  Datum do’ 06.04.2023 ¥  ali Iadnjih|31 |dni

S klikom na zapis (spremeni), ki se nahaja ob zapisu »Ra€uni: Vsi«, se prikaze izbor raCunov.
Izbere se lahko poljubno Stevilo racunov, tako, da se oznaci en racun ali se drzi gumb »Ctrl«
na tipkovnici in se oznaci ve¢ racunov.

Izvoz le za izbrane ratune

5156045150000186748
5156045150000488806
5156045150000535052
5156045150000512086
5156043020000506445

S klikom na zapis (spremeni) ob zapisu, ki se nahaja ob zapisu »Tipi sporo€il«, se prikaze
izbor tipa sporo€il. Izbere se lahko poljubno Stevilo sporocil, tako, da se oznaci en tip sporocila
iz menija ali se drzi gumb »Ctrl« na tipkovnici in se oznaci vec tipov sporo€il.

Izvoz le izbranih tipov sporodil

e-Racun

Krediti

SEPA DB

Alctualno

Obvestilo

Plagila

Racun

Varéevan)a

\Yrednostni papirgi

Kartice

Depoziti

nbrspr_kategorije. KAR_QPOMS
nbrspr_kategorije. KAR_QPOM4 7

Po izboru kriterijev, se s klikom na gumb »lzvozi« prikaze novo okno:
.

Izvoz obvestil
Kiiterij zvoza
- Obgubje. Datum od: 01.05.2022 Datum do: 06.04 2023 (spremeni)

« RatuniVsi (spremeni)
- Tipi sporodil: Vsi (skril)

= .

12v0z Ie izbranih tipov SpOro|  |zvoz je v feku

Nazaj na obrazec za iskanje

4

Plagila

Raéun
Varfevanja
Vrednostni papirji
Kartice

Depoziti
nbrspr_kategoerije.KAR_OPOMS
nbrspr_kategorije.KAR_OPOM4 -

Po zaklju€enem izvozu sporocil se pojavi novo okno za Zeleno izvedbo shranitve sporocil ali
pa tiskanje le teh:
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Cdpiranje NKBM-20150805105130.zip

Izbrali ste odpiranje:

{, NKBM-20150805105130.zip

Kaj naj Firefox stori s to datoteka?

kijewrster Compressed (zipped) Falder
iz http:/fkakadu.novakbmonkbrm.si: 9101

(71 Shrani datoteko

Raziskowvalec (privzeto) '] I

[] ©d zdaj naprej naredi to sarnodejno za towrstne datoteke,

Datoteko se shrani na osebnem ra¢unalniku ali se jo odpre in pregleda.

Pomembno:

Sporodila so stisnjena — »zipana«, zato je potrebno imeti na racunalniku namescen program

ZIP.

Prikaze se okno z mapami razlicnih obvestil:

-
* Ime

e-Racuni

Mesecni izpisek poslovanja s placil..
Obvwvestilo

Obwvestilo o izvedenern placilu v tuj.,
Obvwestilo o mesecnem obracunu o..,
Obvwvestilo o obrestih za depozit OC
Obwvestilo o obrestih za depozit OC

m

Obwvestilo o placilu v tujino_prilivu i,
Obvestilo o prilivu iz tujine
Opravnine - dnevni izpisi nadomestil
Opravnine - mesecni izpisi nadom..,
Opravnine - apornini po neplacani.,
PBM_SPRC

Tip Stisnjenavelikost Zaititenz..,  Welikost Raz

Mapa z datotekarmi
Mapa z datotekami
Mapa z datotekarmi
Mapa z datotekarmi
Mapa z datotekami
Mapa z datotekami
Mapa z datotekarmi
Mapa z datotekarmi
Mapa z datotekarmi
Mapa z datotekarmi
Mapa z datotekarmi
Mapa z datotekami
Mapa z datotekarmi

S klikom na mapo se prikaze vsebina izvozene datoteke.

Izbrana datoteka vsebuje:

o Priloge
o Sporocila
* Ime ’
J priloge
| sporocila

Tip Stisnjena velikost Zaititen ..

Mapa z datotekami
Mapa z datotekami

S klikom na mapo »Priloge« v datoteki, se prikaze vsebina izbrane mape:

Welikost
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Ime

'@ SI56045150000183158-20150505094..,
'@ S156045150000512086-20150505104..,
'@ S156045150000539052- 20150505110,
'@ S156045150000662242-20150505094..,

Pomembno:

Tip
Adobe Acrobat Document
Adobe Scrobat Docurment

Adobe Acrobat Document
Adobe Acrobat Document

Priloge se nahajajo v pdf formatu.

Sporocila so zapisana v html formatu.

-
Ime

|| =I56045150000183159-20150505094..,
|| SI56045150000512086-20150505104..
|| SI56045150000539052-20150505110..,
|| =I56045150000662242-20150505094..,

8.6.2.

Tip
Dokurnent HTRL
Dokurnent HTRL

Dokurment HTRAL
Dokurnent HTRL

Stisnjena velik

Shisnjena welikost

ost

g0 KB
81KE
81KE
FOKE

1KB
1kB
1KB
1KB

Vrsta posla »e-Racuni«

Zaititen z..

MNe
Me
Me
Me

Faifiten z.. elikost

Welikost

49 KB
a0 ke
a0 KB
47 KB

1kB
1kE
1kBE
1kE

Raz

Q6%
26%
26%
26%

Po izboru vrste posla »e-Ra€uni« se odpre pregledno okno, kjer se v levem meniju nahajajo

naslednje mape:

Priprava e-Racuni

Cakajo na potrditev za posiljanje v sistem E-racun.

Poslane zahteve

Prejeti e-Ra€uni

izdajateljev e-racunov.

Pregled vseh statusov poslanih zahtev (paketov e-raéunov).

Pregled uvozenih paketov e-radunov, e-opominov in e-predracunov, Ki

E-raCuni, e-opomini in e-predracuni, ki so bili prejeti od drugih

Prejeti e-Racuni (Arhiv) Arhiv - E-racuni, e-opomini in e-predracuni, ki so bili prejeti od drugih
izdajateljev e-raéunov.

Poslani e-Racuni

prejemnikom v banki ali na druge banke.

Poslani e-Raéuni

Pregled e-radunov, e-opominov in e-predracunov, ki so bili poslani

Arhiv - Pregled e-raCunov, e-opominov in e-predracunov, ki so bili
(Arhiv) poslani prejemnikom v banki ali na druge banke.

Priprava e-Dokumenti Pregled uvoZenih paketov e-Dokumentov (narocilnica, dobavnica,
bremepis, dobropis)

Poslane zahteve

Pregled vseh statusov poslanih zahtev (paketov e-Dokumenti)
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Prejeti e-Dokumenti Pregled prejetih e-Dokumentov (narocilnica, dobavnica, bremepis,
dobropis, ki so bili prejetih od drugih izdajateljev e-Dokumentov.

Poslani e-Dokumenti Pregled poslanih e-Dokumentov (narocilnica, dobavnica, bremepis,
dobropis, ki so bili poslani prejemnikom v banki ali na druge banke.

Poslani e-Dokumenti  Arhiv - Pregled poslanih e-Dokumentov (narocilnica, dobavnica,

(Arhiv) bremepis, dobropis, ki so bili poslani prejemnikom v banki ali na druge
banke.

Slika: Osnovno okno vrste posla e-Racuni

Zahteve
Aadun -
e-fatun |2 po datumu [Damm wnosa ) Za obdobje [ Gbdobje odide w| Od dne: (07032023 ~ [0 L

Dodne (07042023 ~
[ Priprava o Racori B 1D zahieve Datum prejema T zateve Vrsta zahteve: OpisMamen 5t pogodve Pregmnik Znesek vata  Datum zviitve Datum podtve Status
=R Poslane zahteve

3 Prejeti e-Ratuni

3 Prejeti e-Ratuni(Arhiv)

ER Poslani e-Ratuni

E? Poslani e-Raguni(Arhiv)

3 Priprava e-Dokumenti

EA Poslane zahteve

5 Prejeti e-Dokumenti

3 Prejeti e-Dokumenti(Arhiv}

E® Poslani e-Dokumenti

E* Poslani s-Dokumanti(Arhiv)

8.6.2.1. Pregled »Prejeti e-Racuni«

V pregledu »Prejeti e-Racuni« so prikazani e-racuni, ki so bili prejeti od izdajateljev.

Z izborom mape i »Prejeti e-Racuni« se prikaze pregled vseh prejetih e-raCunov. V
pregledu »Prejeti e-Rauni« se oznaci izbrani e-raun za podroben pregled. Z dvoklikom na

=

izbran e-Racun ali naikono * - »Podrobnosti« se odpre novo okno s podatki o e-racunu.

Na dnu okna se v nahajajo priloge. Priloge so lahko v razli¢nih formatih: pdf, tgz, xml,... S

klikom na izbran format priloge se pri€ne postopek shranjevanja izbrane priloge, na izbrano
mesto osebnega racunalnika.

e-Ratuni v

Nazaj

+ Priprava e-Ratuni .

= PODATKI O PREJEMNIKU E-RACUNA

[ER Poslane zahteve Naziv: MARIBORSKI VODOVOD JAVNO PODJETJE D.D.
2 Krai: 2000 MARIBOR

3 Prejeti e-Ratuni(Arhiv) Ratun SI56045150000529052

= o PODATKI O IZDAJATELJU E-RACUNA

[EA Poslani e-Ratuni .

Naziv PETROL SLOVENSKA ENERGETSKA DRUZBA,D.0., LUUBLIANA
EA Poslani e-Raéuni{Arhiv) Nasiov: DUNAJSKA CESTA 50
. Krai: 1000 LJUBLIANA
E+ Priprava e-Dokument Ratun: SI56290000101524249
E7 Posiane zahteve PODATKI ZA PLAAGILO
) ) Znesekc 537718
| Prejeti e-Dokument Namen Ratun 55263667-140071
! S Rok placia 14.09.2019

i) Prefet e-Dolumentiactiv) Referenca: SI06700552836676
[EA Poslani e-Dokumenti PRILOGE
EA Poslani e-Dokumenti{Arhiv) Ovojnica

racun_55283667 xami
racun_55283667.pdl
& Q@

Navodila za uporabnike Poslovnega Bank@Neta 64



@& novakbm

otp group

=+
S klikom na gumb = (Placilo) se odpre novo okno s podatki o placilu. Placilni nalog se
pregleda, dopolni ali samo shrani. S potrditvijo na gumb »Shrani« se izdelan placilni nalog
uvrsti v ¢akalno vrsto placilnih nalogov v zavihek »Plaéila«, mapa »Priprava nalogov«.

Na ekranu se prikaze novo opozorilno okno, ki opozori uporabnika aplikacije PBN, kje se
nahaja kreiran placilni nalog.

S klikom na gumb @ (Zavrnitev placila) se odpre novo okno za kreiranje »Negativne e-
Povratnice«. V oknu je moZen zapis zavrnitve placila po prejetem e-Racunu, e-Opominu ali e-
Predracunu.

Slika: Okno za zavrnitev prejetega e-Racuna, e-Opomina ali e-PredraCuna

Prozimo wpisite razlog zavrnitve.

Potrdi Prelklid

8.6.2.2. Pregled »Priprava e-Dokumenti«
Mapa »Priprava e-Dokumenti« ima iste funkcionalnosti kot mapa »Priprava e-Racuni«.
Namenjena je uvozu paketov z e-Dokumenti. e-Dokumenti so:
e Narocilnica
e Dobavnica
e Bremepis
e Dobropis

V tej funkcionalnosti se lahko uvozijo in posredujejo paketi z novimi tipi e-sporocil. Vse ostale
funkcionalnosti so enako kot pri funkcionalnosti e-Racuni«.

8.6.3.  Vrsta posla »e-Prijave/e-Odjave«
V pregledu »e-Prijave/e-Odjave« so na levi strani okna vidne naslednje mape:
+ y
= Nova prijava . e . . . «
Vnos in poSiljanje nove e-prijave za prejemanje e-racuna.

i

= Nova odjava _ _ . ,
J Vnos in poSiljanje nove e-odjave za odjavo od prejemanja e-racuna.
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Prejete Pregled prejetih e-Prijav in e-Odjav

Prejete (Arhi _ - . .
rejete (Arhiv) Arhiv - Pregled prejetih e-Prijav in e-Odjav

=A
=" posl|
osiane Na drugo banko poslane e-prijave/e-odjave.

S klikom na mapo »Nova prijava« se odpre okno za vnos nove e-Prijave.

Odpre se okno za izbor izdajatelja e-racunov, kateremu se Zeli posredovati e-Prijavo/e-Odjavo.
[ spoino X promet

Nova Prijava> Izberite izdajatelja e-Racunov
SPrgme ! 6-Ofwe. v| s (TesnoponeTE w . R

T e nate e st Bcbie beia Daa0oVDS e

= Nova odjava T
3 Prejote Stevio zapisov 0 170
H  Prejete(Arhiv)

E2 Poslane zahteve

€ Vobdelavi

Z dvoklikom se izbere izdajatelja, kateremu se Zeli posredovati e-prijavo/e-odjavo. Odpre se
novo okno za vnos podatkov.

Nova Prijava> Vnesite podatke
2

Na

PODATKI O PREJEMNIKU E-RACUNA

Radun $156045150000512086

Nazwv TESTNO PODJETIED.O.O.
Nasiov TESTNAULICA1
Kraj MARIBOK

Davéna Stevilka 44314631
Elektronski nasiov
Telefon

PODATKI O IZDAJATELJU E-RACUNA

Radun S156020120014628244
Naziv TESTIRANECD.O.O.
Nasiov VELIKAULICA 1
Kraj 1000 LIUBLJANA
Davéna tevilka SI13431374

REFERENCNA STEVILKA ZA E-RACUN
Referentna Stevika

Po navodiih izdajatelia.  V polje vpiéite vado davéno Steviko,
Zelim, da mi vse radune za navedeno referenéno Stevilko podijete v e-banko

po:
Splodni pogoj zdajatela: |,

Sploéni pogo banke:

Potrjujem seznanjenost s splodnimi pogojl zdajatela in banke

POMEMBNO:
Preden se poslje e-Prijavo/e-Odjavo, se mora uporabnik strinjati s sploSnimi pogoji izdajatelja
in splo$nimi pogoji banke.

Z izbiro gumba »Poslji« se poslie e-Prijavo/e-Odjavo na banko. Obdelavo posredovane e-

.. . . A
Prijave/e-Odjave se spremlja v pregledu = Poslane.
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8.6.4. Vrsta posla »e-Povratnice«

V pregledu e-Povratnice je omogocCen pregled prejetih pozitivnih in negativnih e-Povratnic za
poslane e-Prijave/e-Odjave, e-Racune in e-Dokumente. V primeru, da izdajatelj ali prejemnik
posreduje informacijo o potrditvi ali zavrnitvi e-Prijave/e-Odjave, e-Racuna ali e-Dokumenta,
se v aplikaciji PBN prikaze obvestilo v mapi »e-Povratnice«. e-Povratnica je obvestilo
izdajatelja ali prejemnika o uspesnosti prejema poslane e-Prijave/e-Odjave, e-Racuna ali e-
Dokumenta, uporabnika EB.

Omogocen je tudi uvoz datoteke s pripravljenimi e-Povratnicami za posredovanje drugim
uporabnikom sistema e-Racun.

V spustnem seznamu se izbere vrsta posla »e-Povratnice«. Odpre se okno za pregled vseh
prejetih in poslanih e-Povratnic.

Slika: Prikaz vsebine prejete e- Povratnice

[ Spoio N Pomet T Pedla ] Spouda [
Zahteve
€:w 0 datumu | Datum wnosa | Za obdobje [ Obdobje odide v | Od dne: (07.032023 + Docne (07042023 + [ aQ
CEEI5NS
=7 Poslane zahteve
) Vobdelavi
~/ Obdelana
@ Zzavmiene
& Prejete e-Povratnice
~/ Negativne
@ Pozitime
B Prejete e-Povratnice(Arhiv)
~/ Negativne
@ Pozitime

V negativni e-Povratnici se lahko nahaja tudi opis vzroka zavrnitve poslane e-Prijave/e-Odjave,
e-Racuna ali e-Dokumenta.

Pomembno:

e-Povratnica ni obvezen e-dokument, ki ga mora izdajatelj ali prejemnik posredovati kot
potrditev ali zavrnitev na poslano e-Prijavo/e-Odjavo, e-Racun ali e-Dokument.

V aplikaciji PBN so vidne vse e-Povratnice, ki so jih posredovali izdajatelji ali prejemniki e-
Racuna, e-Prijave/e-Odjave ali e-Dokumenta.

8.6.5. Vrsta posla SEPADB

V pregledu SEPADB so na levi strani ekrana vidne naslednje mape:

Priprava Pregled paketov SEPADB, ki ¢akajo, da se jih potrdi pred obdelavo.

Poslane zahteve Pregled vseh statusov poslanih zahtev (paketov) SEPADB.

Prejete SEPADB | Prejete SEPADB

Poslane SEPADB Poslane SEPADB

SDD Obvestila Arhivski pregled razlicnih tipov obvestil
(Arhiv)

S klikom na posamezno mapo se ta odpre in prikazejo se podatki, ki jih mapa vsebuje.
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POMEMBNO:

o
Prekli¢e se lahko le uvoZen paket SEPADB v statusu ZA_OBDELAVO.

Bride se lahko paket SEPADB v statusu:

ZA_VALIDACIIO
VALIDIRAN
V_VALIDACIJI
PREKLICAN
NAPAKA

8.6.5.1. Pregled v podrobnosti paketa SEPADB

V pregledu »Poslani paketi« se za podroben pregled z dvoklikom izbere posamezen paket
SEPADB. V podmapi ) Zavmiens so prikazane zavrnjene zahteve ter ugovori strank.

Za pregled vsebine paketa se izbere gumb = (Prikazi vsebino).
[ spoa X pome Y e Spooaia

Podrobnosti o zahtevi
SEPADE v —
£ Priprava

Opomba / Komentar | Napaka (13.05.2022 12:00:35)
EA Poslane zahteve

Referenca  SI120022214482440
5V obdelavi opis BAN placnika SIS602054 1145257118 ni pravilen
Opomba / Komentar / Napaka (13.05.2022 12:00:35)
@ Zavmiene Referenca  SI120022214482440
B Proes 825906 opis BAN piafnika SIS6020541145257118 ni pravien

Opomba / Komentar / Napaka (13.05.2022 12:00:35)
& Poslane SEPADB

Referenca  S1120022214432440
B 50D Obvestia(arhiv) opis BAN placnika SIS602054 1145257118 ni pravilen
13| Prejele SEPADD Opomba / Komentar / Napaka (13.05.2022 12:00:35)

@ Ugovor na SEPADB Refersnca  S1120022214482440
Opis IBAN plagnika SI56020541145257118 ni pravilen.

Opomba / Komentar | Napaka (12.05.2022 10:40:23)

Referenca 51120022214482440

Opis BAN placnika S56020541145257118 i pravilen
Opomba / Komentar | Napaka (12.05.2022 10:40:23)
Referenca S1120022214482440

Opis BAN planika S56020541145257118 i pravien
Opomba / Komentar | Napaka (11.05.2022 13:18:07)

Referenca S1120022214482440
Opis BAN platnika SIS6020541145257118 ni pravilen

Opomba / Komentar | Napaka (11.05.2022 13:16:17)

Referenca 51120022214482440

=]

Odpre se novo okno, ki prikaze vsebino izbranega paketa/zahteve. V aplikaciji je omogocen
izvoz zavrnjenih SEPADB. Podatki se izvozijo v standardu ISO 20022 (pain.002.001.03).
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CEE N o el [ Smss

Vsebina paketa
SEPADE -

Nazai
e Status: [Vsi V] &
ER Poslane zahteve st piaria Sty dotbs Znessk Valuts Datur zspadiosti Stas
€ Vobdelavi 285833048 1802 EUR 09112022 1ZVEDEN
285683045 941 ELR 0911202 2vEDEN
@, Zevmjene 285833004 383 EUR 0811202 1ZveDEn
285683043 704 EUR 0911202 2VEDEN
'g SR 285683042 10.25 EUR 08112022 IZVEDEN
S| Poslane SEPADB 285633041 1314 ELR 08112022 IZVEDEN
)| SO0 ObvestilalAhiv) 285683040 650 EUR 09.11.2022 IZVEDEN
= 285683039 678 EUR 09112022 IZVEDEN
F Prejete SEPADE

285683038 435 EWR 09112022 1ZVEDEN
() UGBTI — ns e e aveoen
285833036 785 EUR 09112022 1ZVEDEN
285683035 450 EVR 091202 1ZvEDEN
235833034 507 EUR 05112022 iZveDEn
285683033 9,08 EUR 0911202 1ZvEDEN
285883032 718 EUR 0811202 1zveoen
285683031 756 EUR 091202 2VEDEN
285683030 758 EUR 08112022 IZVEDEN
285683029 825 EUR 091202 1ZVEDEN
285683028 480 EUR 0911202 1zvecen

v

Stevio zapisov 9096 17388

e Mapa »Prejete SEPADB«

V mapi so prikazane prejete SEPADB, ki smo jih dobili za nas racun.

e Mapa »Poslane SEPADB«
V mapi so prikazane poslane SEPADB, ki smo jih poslali.

8.6.5.2. Mapa »SDD Obvestila (Arhiv)«
V mapi so prikazana uporabniku dostavljena razli¢na arhivska obvestila (pred 2.9.2019)

Obvestila so razdeljena na mape:

= Obvestila

' Prejete SEPADB

@ Ugovari na SEPADB

8.6.6. Vrsta posla »Posami¢na SEPA plaéila«

Funkcija »Posamitna SEPA pladila«x omogoca hiter uvoz vecjega Stevila nalogov, ki so
zdruzeni v predpisan format paketa. Nalogi, ki so uvozeni preko te funkcionalnosti niso
vidni med posameznimi plag€ili in jih ni mozno spreminjati, podvojiti itd.

V vrsti posla »Posamiéna SEPA placila« se na levi strani preglednega okna nahajata mapi:

Priprava Pregled paketov posami¢nih SEPA placil, ki ¢akajo, da se jih potrdi
pred izvedbo.
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Poslani paketi V banko poslani paketi posami¢nih SEPA placil.

Pomembno:

Potrdi se lahko paket posami¢nih SEPA plagil v statusu:

« U vaLIDIRAN
. IE VALIDIRAN_Z NAPAKAMI

BriSe se lahko paket v statusu:

ZA_VALIDACIIO
VALIDIRAN
V_VALIDACIJI
PREKLICAN
NAPAKA

8.6.7. Vrsta posla »Mnoziéna SEPA plaéila«

V vrsti posla »Mnoziéna SEPA placila« se na levi strani preglednega okna nahajata mapi:

Priprava Pregled paketov mnozi¢nih SEPA placil, ki ¢akajo, da se jih potrdi
pred izvedbo.
Poslani paketi V banko poslani paketi mnozi¢nih SEPA placil.
Pomembno:

Potrdi se lahko paket mnoziénih SEPA pladil v statusu:

. UE vaLIDIRAN
. IE VALIDIRAN_Z NAPAKAMI

BriSe se lahko paket v statusu:

ZA_VALIDACIJO
VALIDIRAN
V_VALIDACIJI
PREKLICAN
NAPAKA

8.6.8. Vrsta posla »Kartice«

V spustnem seznamu se izbere vrsta posla »Kartice«. Prikazejo se naslednje mape:

Vse Pregled vseh poslovnih kartic
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Debetne kartice Pregled debetnih poslovnih kartic, polnjenje in praznjenje
posamezne poslovne kartice

Kreditne kartice Pregled kartic z odloZzenim placilom

Z izborom mape »Vse« se odpre okno s prikazom vseh poslovnih kartic za posamezen
poslovni raun. Z izborom mape »Debetne« ali »Kreditne«, se odpre novo okno s podatki o
izbrani vrsti poslovne kartice, samo »Debetne kartice« ali samo »Kreditne kartice«.

V aplikaciji je omogocen izvoz pregleda vseh poslovnih kartic z odlozenim placilom. Izvoz je

. - ¥ . . . i .
omogoéen v formatu pdf = in Excelu =". Izvoz je omogo&en za poljubno $tevilo izbranih
poslovnih kartic.

Pomen gumbov v pregledu »Kartice«:

Prikaz prometa po izbrani poslovni kartici
= (Izpiski)
Polnjenje poslovne kartice - prikaz placilnega naloga z Ze pred
(Polnjenje) izpolnjenimi podatki.
= Praznjenje poslovne kartice — prikaz ,Prenos med racuni” z Ze
(Praznjenje) pred izpolnjenimi podatki
) Premikanje med zasloni
Mazaj ]
(Nazaj)

Pregled in tiskanje izpiskov za kartice
(Prenesi izpiske)

& Pregled prometa po izbrani kartici
¥ (Promet)

) Pregled podrobnosti o izbrani kartici
(Podrobnosti)

8.6.8.1. Podrobnosti posamezne poslovne kartice

S klikom na posamezno izbrano poslovno kartico se prikazejo osnovni podatki o izbrani
poslovni Kkartici. Pregled podatkov za posamezno poslovno Kkartico je razdeljen na 4 sklope
podatkov:

o Kartica: podatki o imetniku kartice, Stevilka kartice, status kartice, veljavnost kartice in
obvescanje preko varnostnega SMS.

e Limiti kartice: podatki o dnevnem limitu porabe na POS — gotovina in nakupi, podatki
o dnevnem limitu porabe na BA, podatki o dnevnem limitu porabe na BA in gotovina,
dnevni limit porabe na internetu — nakupi
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¢ Predplacniski raéun: podatki za polnjenje poslovne predplacniske VISA kartice

e Stanje: podatki o stanju na izbrani kartici

Debetne kartice

[Kartice vl
g ve

E kredine

Oznaka karfice. Imefnik kartice Imetnik ratuna Stanje
VEB X8618

VEB X1941

VPB X1631 000EUR
& Obvestila

EA Poslane zahteve

£ Za potrditev
@) V obdelavi
+/ Obdelane

@ Zavmjene

S klikom v prazno okence N pred posamezno poslovno predpla¢niSko kartico, se v okencu
prikaze puscica in oznaci se izbrana kartica. Vrstica se obarva svetlo modro in na dnu zaslona
se prikazejo gumbi za posamezne akcije:

a
. ¥ (Pregled prometa)
. = (Podrobnosti o izbrani kartici)
o = (Izpiski)
+
o (Polnjenje izbrane kartice)
. = (Praznjenije izbrane kartice)

Do pregleda prometa se lahko dostopa na 2 nacina:

J V pregledu Kartic s klikom na polje »Stanje«
o Z izborom praznega okenca pred posamezno poslovno predplacnisko kartico

Mapa »Kartice« omogoca:
* Pregled »Stanja« po posamezni poslovni kartici
¢ Polnjenje posamezne poslovne kartice s placilnim nalogom
e Pregled prometa po izbrani poslovni predplacniski kartici

* Pregled in tiskanje izpiskov po posamezni poslovni kartici ali pregled in tiskanje
zbirnega izpiska za vse poslovne kartice po poslovnem racunu

e Praznjenje posamezne poslovne kartice s prenosom med racuni
8.6.8.2. Polnjenje poslovne kartice
+
Pri kliku na gumb »Polnjenje« se prikaze »PlacCilo« z ze izpolnjenimi podatki.
V plac€ilnem nalogu je potrebno dopolniti samo »Znesek«.

Po izpolnitvi manjkajoega podatka (»Znesek«) in s klikom na akcijo »Potrdi« se »Placilo«
uvrsti v zavihek »PLACILA — mapa »V pripravi«. Na zaslonu se prikaze novo okno, ki

Navodila za uporabnike Poslovnega Bank@Neta 72



@& novakbm

otp group

uporabnika opozori na uvrstitev »Placila« v mapo »V pripravi«. Posiljanje zahteve/placila
(paketa) na banko, za polnjenje poslovne predplacniSke VISA kartice, je enako posSiljanju
paketa zahtev opisanih v t&. 8.3.3.1 teh navodil. Pripravi se paket zahtev, ki se poSlje na banko
v obdelavo. Po obdelavi zahtev/placil, se polnjenje poslovne predplacniske VISA kartice vidi
tako v prometu po posamezni poslovni predplacniski VISA kartici kot tudi v stanju za izbrano
kartico — pregled »Debetnih kartic«.

Slika: Placilni nalog - pladilo za polnjenje kartice

Pladilo

=

Nalog

PLACNIK Nujen

Naziv Raéun

Na_._ Referenca
SI199

Kraj valuta [ Znesek patum zapadiost
1000 LIUBLJANA ewr_| |[e:00 f7.04.2023
Koda namena

CDOC - ODOBRITVE NA RACUN IMETNIKA KARTICE v
Namen

Polnjenje ratuna VPB X8217

PREJEMNIK

Naziv Raéun

SWIFT banke prejemnika | KBMASI2X Q prever Y rartnerji
Naslov Referenca

S105  |/111012074-8903214
Kraj

LJUBLJANA A Kompenzacija

[ | Plagilu se bo ob potrditvi nastavil datum izvedbe v skiadu z ymiki pladiinega prometa

8.6.8.3. Praznjenje poslovne kartice

=

S klikom na gumb = »Praznjenje« se prikaze novo okno »Prenos med raduni« z Ze
izpolnjenimi podatki. V novem oknu se izpolni samo »Znesek pla€ila«.

Po izpolnitvi manjkajoCega podatka (»Znesek«) in s klikom na akcijo »Shrani« se prenosni
nalog uvrsti v mapo »Poslane zahtevec, ki se nahaja v meniju map, na levi strani okna. Po
shranitvi zahteve za praznjenje VPB se na zaslonu prikaze novo okno, ki uporabnika opozori
na uvrstitev prenosnega naloga v mapo »Poslane zahteve«. PoSiljanje zahteve za praznjenje
poslovne predplacniske VISA kartice, je pred posilianjem na banko potrebno potrditi. S
potrditvijo posamezne izbrane poslane zahteve, se ta poSlje na banko v obdelavo. Po obdelavi
poslane zahteve, se praznjenje poslovne predplac¢niSske VISA kartice vidi v prometu po
posamezni poslovni predplacniski VISA kartici, v stanju za izbrano kartico — pregled »Debetne
kartice« in kot promet v dobro na poslovnem racunu. V aplikaciji je zagotovljena kontrola na
razpolozljivi znesek za izbrano VPB. V primeru vnosa previsokega zneska, aplikacija opozori,
da znesek presega stanje na izbrani VPB.

Po vnosu podatkov za izvrSitev praznjenja VPB je potrebno vnos potrditi s klikom na gumb
»Shrani«. Na zaslonu se prikaze novo okno, ki uporabnika opozori na uvrstitev nove zahteve
v mapo »Poslane zahteve«.
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Prenos med racuni

Prenos med racuni

na  SI56041100089032112

VP8 X8217

atun  S156043020000908449

sek 997.00 EUR

Zeleni datum placia [07.04 2023

Praznjenje VPB za imetnika

vPB

Prenos med raéuni je bil uspedno izpolnjen. Preden
bo obdelan ga je potrebno 3e potrditi. Potrdite ga
lahko v mapi "Poslani zahtevki".

8.6.8.4. Pregled prometain tiskanje izpiskov

3

Pri kliku na ikono ¥ se prikaze promet za izbrano poslovno predpla¢nisko VISA kartico.

Z dvoklikom na posamezno vrsto prometa se prikaZze novo okno s podrobnostmi vrste prometa.

S klikom na ikono = »lzpiski« se prikaze nabor izpiskov.

Z izbiro izpiska se pojavi gumb pa izvod PDF izpiska:

[ Spoieo N Promat ] Flaits ] Sporocle ]

Kartice v

o v (= "—////®=1

] 201
B pebete —

-

B Kredine
B Obvestila
ER Poslane zahteve
£+ Za poirditev
™ Vobdelavi
+/ Obdslane

@ Zavmjene

8.6.9.

V spustnem seznamu se izbere vrsta posla »Raéun«. PrikaZejo se naslednje mape:

Obvestila Pregled vseh obvestil za poslovni racun, ki niso grupirana po vrsti
obvestila

Nadomestila Pregled obvestil o nadomestilih po poslovnem raéunu

Obresti Pregled obvestil o pripisu obresti na poslovhem racunu

Opomini Pregled obvestil o neplacanih nadomestilih za poslovni radun

Obvestilatrgovcu  Pregled obvestil o poravnavi specifikacij po placilnih karticah —

trgovci

Vrsta posla »Racun«

Z izborom mape »Racun« se odpre okno s prikazom vseh Obvestil za posamezen poslovni
racun. Z izborom mape »Nadomestila« ali »Obresti«, se odpre novo okno s podatki o izbrani
vrsti obvestila, samo »Nadomestila« ali samo »Obresti«. V mapi »Opomini« se nahajajo
obvestila o neplacanih nadomestilih po poslovnem racunu. V mapi »Obvestila trgovcu« se

nahajajo pregledi specifikacij za poravnavo po placilnih karticah trgovce.
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S klikom na izbrano obvestilo, se prikaze vsebina obvestila.

8.6.10.  Vrsta posla »Depoziti«

V spustnem seznamu se izbere vrsta posla »Depoziti«.
Prikazejo se naslednje mape:

Obvestila Pregled vseh obvestil za depozite
Obresti - dnevno Pregled obvestil o obrestih dnevno
Obresti - meseéno Pregled obvestil o obrestih mese¢no

S klikom na izbrano obvestilo se odpre novo okno s podatki o izbranem obvestilu. Prikaz
obvestila je v pdf formatu in se ga lahko shrani na osebni raCunalnik ali pa natisne. Mozen je
izvoz ve€ obvestil za razliCne poslovne racune.

8.6.11. Vrsta posla »Vrednostni papirji«

V spustnem seznamu se izbere vrsta posla » Vrednostni papirji«.
(S

Obvestila

[ Wrednostni papirji

T Obdobje odido v | Od dne: [ 07.03.2023 Do dne: ( 07.04.2023 ~ 158 X

si posli

e-Rauni I » " "

&-Prijave / s-Odjave W Tip sporotila Poiljatelj Naslov Prejeto Zapade

e-Povratnice

Vrednosini papirji
Ostala obvestila

V novem oknu se prikazejo naslednje mape:

Obvestila Pregled vseh obvestil za vrednostne papirje

Letni izpiski Pregled vseh letnih izpiskov za vrednostne papirje

Opomini Pregled opominov za placilo izdanih racunov

Izdani ra€uni Pregled izdanih raCunov za placilo stroskov lezarine in letnega

vodenja vrednostnih papirjev

Izbrano obvestilo se lahko odpre z dvoklikom na izbrano obvestilo ali pa se izbrano obvestilo

oznadi in odpre zgumbom « »Preglej«. Omenjeni gumb se nahaja na dnu okna, levo spodaj.
Odpre se novo okno s podatki o izbranem obvestilu.

8.6.12.  Vrsta posla »Krediti«

V spustnem seznamu se izbere vrsta posla »Krediti«.

Na levi strani novega okna se prikazejo mape:

Obresti Pregled obvestil o obrestih po kreditu

Postopek pregleda obvestil in prilog je enak kot je to opisano v prejsnjih tockah teh navodil.
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8.6.13.  Vrsta posla »Druga obvestila«

V spustnem seznamu se izbere vrsta posla »Druga obvestila«.

Na levi strani novega okna se prikazejo mape:
Obvestila Pregled vseh obvestil za druga obvestila

Splosna obvestila Pregled splosSnih obvesti Nove KBM, namenjene
uporabnikom PBN.

Varnostni elementi  Pregled obvestii o poteku veljavnosti ali zamenjavi
varnostnih elementov.

Pomembno:

Pravica za pregled obvestil v vrsti posla »Druga obvestila« je privzeto dodeljena vsem
uporabnikom aplikacije PBN ne glede na dodelitev drugih pravic za poslovanje z aplikacijo
PBN.

9. Zunanji referenéni dokumenti

- Standardi in priroéniki za pomoc¢ pri pripravi SEPA pladilnih nalogov

Priloga 1: Izra€un kontrolne Stevilke transakcijskega raCuna

Sestava transakcijskega racuna (BANN) v slovenskem ban&nem okolju obsega 15 mest:
XXYYY -2222Z727ZZ KK

o XX - Sifra banke

e YYY - Sifra org. enote

o 77777777 — identifikacija komitenta
o KK - kontrolna Stevilka

Petmestna Sifra banke je doloCena v registru bank in hranilnic. Prvi dve Stevilki pomenita
banko, na primer: 04 - Nova KBM d.d., tri mestna Stevilka pomeni organizacijsko enoto.

Osem mestno identifikacijo komitenta v strukturi TRR dolo€i vsaka banka v svojem okviru.

Primer:
Stevilka transakcijskega racuna brez kontrolnih Stevilk: 06000 01234567
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a) Stevilki dodamo dve nicli:
06000 01234567 00

b) dobljeno Stevilo delimo s 97:
06000 0123456700 : 97=

= 618557973780 ostanek =40

c¢) ostanek odstejemo od Stevila 98:
98:(97+1) — 40 = 58

Dobimo &tevilko transakcijskega racuna, ki je: 06000 0123456758

Preizkus: 06000123456758 : 97 =
=618557973781 ostanek =1
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Priloga 2: Izracun kontrolne Stevilke IBAN

Oznaka IBAN pomeni mednarodno strukturo transakcijskega racuna (International Bank
Accout Number)

IBAN je sestavljen tako, da se pred BBAN (domaca osnovna $tevilka banénega racuna — Basic
Bank Accout Number) postavi Stiri znake:

e dva ¢rkovna znaka — oznaki za drzavo po ISO standardu (d),
e dva numeri¢na kontrolna znaka (e).

IBAN =d + e + BBAN

DolZina IBAN Stevilke je v posameznih drzavah razlicno dolga, vendar je maksimalna dolzina
do 34 alfanumeri¢nih znakov.

Primer IBAN Stevilke za Slovenijo:

IBAN =d + e + XXYYYZZZ2727727Z7ZKK

XX - Sifra banke
e YYY - Sifra org. enote
o 27777777 - identifikacija komitenta
o KK — kontrolna Stevilka

Oznaka za Slovenijo po ISO standardu je S, kontrolna Stevilka je za vse racune enaka in sicer
56. Tako imajo vsi ra¢uni odprti v Sloveniji naslednjo strukturo IBAN:

SI56 XXYYYZZ2272777Z7ZKK

Primer izraduna pravilnosti kontrolnih stevilk IBAN-a:
Drzava: BE (Belgija)
BBAN: 510-0075470-61

1. Glede na IBAN strukturo se zapi$e racun tako, da se namesto kontrolnih Stevilk zapise dve
nicli:
BE00510007547061

2. Prve §tiri znake (d + e) se z leve strani prenese na desno stran in nastane naslednji zapis:
510007547061BEOO

3. Crkovne znake se pretvori v numeriéne znake s pomogjo konverzijske tabele in nastane
naslednji zapis:
510007547061111400

4. Dobljeno Stevilko se deli s 97:
510007547061111400: 97=
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=5257809763516612 ostanek = 36

5. ostanek se odsteje od Stevila 98:
98 — 36 =62

IBAN Stevilka s kontrolnima Steviklama je:
BE62510007547061

Konverzijska tabela:

A=10 G=16 M =22 S=28 Y=34
B=11 H=17 N =23 T=29 Z=35
Cc=12 =18 0=24 Uu=30
D=13 J=19 P=25 V=31
E=14 K=20 Q=26 W =32
F=15 L=21 R=27 X=33
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